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Despesas de deslocacao, representacao e ajudas de custo

Por Paula Franco

Despesas como as de «deslocacao e estada», «despesas de representacao», «ajudas
de custo» e «compensacao pela deslocacao em viatura prépria do trabalhador, ao
servico da entidade patronal», acarretam diferencas na sua aceitabilidade como
custo da actividade da empresa. Conheca as que sao aceites na totalidade como
custo ou aquelas que estao sujeitas a tributacao auténoma.

semelhancas, levantam ddvi-

das e dificuldade em conseguir
transmitir aos origindrios utilizadores
as necessidades que lhes estdo ine-
rentes, nomeadamente os cuidados a
ter com a informagdo que os mesmos
devem conter. Tratam-se das despe-
sas que normalmente envolvem os
trabalhadores da empresa, tais como
despesas com «deslocagdo e estada», «despesas
de representagdo», «ajudas de custo» e «com-
pensacado pela deslocagdo em viatura prépria do
trabalhador, ao servigo da entidade patronal.»
Genericamente, podemos referir que, para efei-
tos fiscais, este tipo de despesas acarreta diferen-
¢as na sua aceitabilidade como custo da activi-
dade da empresa. Ou seja, umas sdo aceites na
totalidade como custo e outras ndo. Umas estao
sujeitas a tributagdo auténoma e outras nao.
O que significa isto? Quais os tipos de despesas
mencionadas que sdo menos penalizadoras para
as empresas? Que cuidados deve ter o trabalha-
dor que apresenta tais despesas?
Pode distinguir-se este tipo de despesas da se-
guinte forma:
Deslocacoes e estadas — Sao despesas supor-
tadas quando se estiver perante encargos com
transporte, estadas, refeigdes suportadas com
trabalhadores dependentes da empresa por moti-
vos de deslocagdo destes fora do local de traba-
Ilho mediante a apresentagdo de um documento
comprovativo.
Este tipo de despesa compreende os gastos de
alojamento e viagem (hotel, avido, comboio) e
alimentacao (restaurantes, pastelarias, etc..) efec-
tuados por trabalhadores da empresa, ao servi-
¢o da mesma, fora do local de trabalho. Estas

Existem despesas que, pelas suas
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despesas terdo que, necessariamente, ter como
base um documento emitido de forma legal para
comprovar a sua aceitabilidade fiscal. Logo, de-
verd ser uma factura ou documento equivalente
passada de forma legal (').

O custo das despesas de deslocagao e estada sao
aceites fiscalmente na totalidade. No entanto,
para que as mesmas nao possam ser postas em
causa pela administragdo fiscal, sugere-se que o
funciondrio que apresente tais despesas coloque
no verso do documento de suporte o nome de
quem efectuou a despesa, bem como o justifica-
tivo da deslocacao.

Despesas de representacao — «Consideram-se des-
pesas de representagdo, nomeadamente, os encar-
gos suportados com recepgoes, refeicdes, viagens,
passeios e espectaculos oferecidos no pais ou no
estrangeiro a clientes ou a fornecedores ou ainda a
quaisquer outras pessoas ou entidades.»

A Direccdo-Geral das Contribuigdes e Impostos
considera-as como custos do exercicio, na sua
totalidade, mas sdo tributadas autonomamente a
uma taxa de 5 por cento, de acordo com o artigo
81.° do Cédigo do IRC, o que significa que, na
prética, 20 por cento da despesa ndo é aceite
fiscalmente. As despesas de representagdo sao,
basicamente, todas as efectuadas para represen-
tagdo da empresa junto de terceiros. Isto implica
que sempre que estejam envolvidos terceiros a
empresa, como clientes, fornecedores e outros,
as despesas sejam assim consideradas. As despe-
sas deverdo ter como base um documento emiti-
do de forma legal.

Também aqui se sugere que, no verso do docu-
mento, sejam identificados os funcionarios, bem
como os clientes ou outros terceiros que também
integrem a despesa efectuada, bem como o justi-
ficativo da mesma.
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Ajudas de custo — Sdo importancias atribuidas
pela entidade patronal aos seus trabalhadores
dependentes quando estes se desloquem ao ser-
vico da entidade patronal e que se destinem a
compensar os gastos acrescidos por essa deslo-
cacdo (alimentacdo e alojamento) sem apresen-
tagdo do documento de despesa.

Neste caso, € imprescindivel que a sociedade
possa comprovar os encargos efectivamente su-
portados respeitantes a ajudas de custo através
do mapa itinerdrio, sendo necessario dar a co-
nhecer o nome do beneficidrio, o local e a data

atribuido, de modo a aferir se 0 mesmo excede
os limites legais de sujeicdo a IRS, bem como o
valor facturado.

Estas despesas encontram-se sujeitas a tribu-
tacdo auténoma a taxa de cinco por cento e
estdo condicionadas na sua aceitabilidade fis-
cal a apresentacdo do referido mapa. Isto é,
se ndo existir o mapa de suporte, a despesa
ndo é aceite, ndo sendo neste caso também
tributada autonomamente, excepto se a em-
presa apresentar prejuizo fiscal.

Contudo, se as despesas em causa forem fac-

turadas a clientes, mesmo ndo existindo o
mapa de suporte, sdo aceites na totalidade

da deslocacao, tempo e objectivo de permanén-
cia, bem como o montante didrio que lhe foi
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Correccao fiscal (parte da despesa
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O mapa deve permitir que seja
possivel efectuar o controlo das
deslocagdes a que se referem
aquelas despesas, designadamen-
te os respectivos locais, tempo de
permanéncia, objectivo, identifi-
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como custo e ndo sdo sujeitas a tributagao
auténoma. Assim, sugere-se que se pondere
as situacdes em que as despesas efectuadas
possam ser facturadas aos clientes que origi-
naram a necessidade dessa despesa, pois trara
vantagens fiscais.

Compensacao pela deslocacao em viatura
prépria do trabalhador, ao servico da enti-
dade patronal — Sdo despesas que a entidade
patronal suporta para ressarcir o trabalhador
pela utilizagdo da viatura pessoal ao servigo
da empresa. Deste modo, apenas a entidade
patronal pode atribuir ajudas de custo e sub-
sidio de transporte (quilémetros percorridos
em viatura propria).

Também neste caso, a sociedade é obrigada a
comprovar os encargos efectivamente supor-
tados com a compensagdo por uso de viatura
propria (quilémetro), através do mapa itinera-
rio, sendo necessdrio dar a conhecer o nome
do beneficidrio, o local onde se deslocou, a
data da deslocagao, tempo e objectivo de per-
manéncia, matricula da viatura, bem como o

montante pago por quilémetro, de modo a
aferir se o mesmo excede os limites legais de
sujeicao a IRS. Estas despesas encontram-se
sujeitas a tributagdao auténoma e estao condi-
cionadas na sua aceitabilidade fiscal a apre-
sentacdo do referido mapa.

Isto é, se ndo existir o mapa de suporte a despe-
sa nao é aceite na totalidade, nao sendo neste
caso também tributada autonomamente, excep-
to se a empresa apresentar prejuizo fiscal.
Todavia, a semelhanca do que foi referido
para as ajudas de custo, se as despesas em
causa forem facturadas a clientes mesmo que
ndo exista mapa de suporte, sdo aceites na
totalidade como custo e ndo sdo sujeitas a tri-
butagdo auténoma. Assim, sugere-se que se
pondere as situagdes em que os quilémetros
efectuados possam ser facturados aos clientes
que originaram a necessidade dessas desloca-
¢Oes, pois trard vantagens fiscais. l

(Texto recebido pela CTOC
em Fevereiro de 2008)

(") As facturas ou documentos equivalentes podem ser emitidas informaticamente ou através de livros previamente impressos tipogra-
ficamente, e devem conter os seguintes elementos: Data; numeragdo sequencial; nome, firma ou denominacao social, a sede ou
domicilio e o nimero de identificagdo fiscal do fornecedor de bens ou prestador de servigos; o nome, firma ou denominagao social,
a sede ou domicilio e o nlimero de identificacdo fiscal do destinatdrio ou adquirente, bem como os correspondentes nimeros de
identificagdo fiscal dos sujeitos passivos de imposto; a quantidade e denominagdo usual dos bens transmitidos ou dos servigos
prestados, com especificagdo dos elementos necessarios a determinacdo da taxa aplicavel; o preco, liquido de imposto, e os outros
elementos incluidos no valor tributavel; as taxas aplicdveis e o montante de imposto devido; o motivo justificativo da ndo aplicagdo
do imposto, se for caso disso; a data em que os bens foram colocados a disposi¢ao do adquirente, em que os servigos foram reali-
zados ou em que foram efectuados pagamentos anteriores a realizagao das operagdes, se essa data ndo coincidir com a da emissao

da factura.

Se a factura ou documento equivalente for emitida por uma sociedade deverd ainda conter: a conservatéria do registo onde se en-
contrem matriculadas e o ndmero matricula de identificacio de pessoa colectiva; capital social.
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