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Despesas de deslocacao,

representacao e ajudas de custo

e Existe determinado tipo de
despesas que, pelas suas se-
melhangas, levantam dividas e di-
ticuldade em conseguir transmitir
aos origindrios utilizadores as ne-
cessidades que lhes esto inerentes,
nomeadamente os cuidados a ter
com a informagio que os mesmos
devem conter. Tratam-se das des-
pesas que normalmente envolvem
os trabalhadores da empresa, tais
como despesas com “deslocagio e
estada”, "despesas de representa-
¢d0”, “ajudas de custo” e “com-
pensagio pela deslocacio em via-
tura propria do trabalhador, ao
servigo da entidade patronal.”

Genericamente, podemos refe-
rir que, para efeitos fiscais, este tipo
de despesas acarreta diferencas na
sua aceitabilidade como custo da
actividade da empresa. Ou seja,
umas sdo aceites na totalidade
como custo e outras ndo. Umas es-
ti0 sujeitas a tributagio auténoma
€ outras nao.

O que significa isto? Quais dos
tipos de despesas mencionadas sio
menos penalizadoras para as em-
presas? Que cuidados deve ter o
trabalhador que apresenta tais des-
pesas?

Pode distinguir-se este tipo de
despesas da seguinte forma:

Deslocagiies e estadas

Sido despesas suportadas quando
se estiver perante encargos com
transporte, estadias, refei¢bes su-
portados com trabalhadores de-
pendentes da empresa por motivos
de deslocagio destes fora do local
de trabalho mediante a apresenta-
¢do de um documento comprova-
tivo.
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Este tipo de despesa compreen-
de os gastos de alojamento e via-
gem (hotel, avido, comboio) e ali-
mentagao (restaurantes, pastela-
rias, etc..) efectuados por trabalha-
dores da empresa, ao servigo da
mesma, fora do local de trabalho.
Estas despesas terdo que, necessa-
riamente, ter como base um docu-
mento emitido de forma legal para
comprovar a sua aceitabilidade fis-
cal. Logo, devera ser uma factura
ou documento equivalente passa-
da de forma legal (1).

O custo das despesas de deslo-
cagdo e estada sio aceites fiscal-
mente na totalidade. No entanto,
para que as mesmas ndo possam
ser postas em causa pela adminis-
tracdo fiscal, sugere-se que o fun-
ciondrio que apresente tais despe-
sas coloque no verso-do documen-
to de suporte o nome de quem
efectuou a despesa, bem como o
justificativo da deslocagdo.

Despesas de representagio
“Consideram-se despesas de repre-
sentagdo, nomeadamente, os en-
cargos suportados com recepgoes,
refeigdes, viagens, passeios e espec-
ticulos oferecidos no pais ou no es-
trangeiro a clientes ou a fornece-
dores ou ainda a quaisquer outras
pessoas ou entidades”.

A Direcgio-Geral das Contri-
bui¢des e Impostos considera-as
como custos do exercicio, na sua
totalidade, mas sdo tributadas au-
tonomamente a uma taxa de 5%,
de acordo com o artigo 81.° do
Codigo do IRC, o que significa
que, na pratica, 20% da despesa
ndo € aceite fiscalmente. As despe-
sas de representacio sdo, basica-

mente, todas as efectuadas para re-
presentagio da empresa junto de
terceiros. Isto implica que sempre
que estejam envolvidos terceiros a
empresa, como clientes, fornecedo-
res ¢ outros, as despesas sejam as-
sim consideradas, As despesas de-
verdo ter como base um documen-
to emitido de forma legal.

Também aqui se sugere que, no
verso do documento, sejam identi-
ficados os funciondrios, bem como
os clientes ou outros terceiros, que
também integrem a despesa efec-
tuada, bem como o justificativo da
mesma.

Ajudas de custo
Sdo importéncias atribuidas pela
entidade patronal aos seus traba-
lhadores dependentes quando es-
tes se desloquem ao servigo da en-
tidade patronal e que se destinem
a compensar os gastos acrescidos
por essa deslocagio (alimentagio
¢ alojamento) sem apresentagio do
documento de despesa.

Neste caso, é imprescindivel que
a sociedade possa comprovar os
encargos efectivamente suportados
respeitantes a ajudas de custo atra-
vés do mapa itinerario, sendo ne-
cessario dar a conhecer 0 nome do
beneficidrio, o local e a data da des-
locagao, tempo e objectivo de per-
manéncia, bem como o montante
didrio que lhe foi atribuido, de
modo a aferir se 0 mesmo excede
os limites legais de sujeigio a IRS,
bem como o valor facturado.

Estas despesas encontram-se su-
jeitas a tributagio autonoma a
taxa de 5% e estdo condicionadas
na sua aceitabilidade fiscal i apre-
sentagio do referido mapa. Isto é,

se ndo existir o mapa de suporte, a
despesa nio é aceite, nio sendo
neste caso também tributadas au-
tonomamente, excepto se a empre-
sa apresentar prejuizo fiscal.
Contudo, se as despesas em cau-
sa forem facturadas a clientes, mes-
mo ndo existindo o mapa de su-
porte, sdo aceites na totalidade
COMO CUSto € NAo s30 sujeitas a tri-
butagio auténoma. Assim, sugere-
se que se pondere as situaches em
que as despesas efectuadas possam
ser facturadas aos clientes que ori-
ginaram a necessidade dessa des-
pesa, pois trard vantagens fiscais.

Compensacdo pela deslocacio

em viatura prépria

do trabalhador,

ao servico da entidade patronal
Sdo despesas que a entidade patro-
nal suporta para ressarcir o traba-
lhador pela utilizagio da viatura
pessoal ao servigo da empresa.
Deste modo, apenas a entidade pa-
tronal pode atribuir ajudas de cus-
to e subsidio de transporte (quilé-
metros percorridos em viatura pro-
pria).

Também neste caso, a socieda-
de ¢ obrigada a comprovar os en-
cargos efectivamente suportados
com a compensagio por uso de
viatura prépria (quilémetro), atra-
vés do mapa itinerdrio, sendo ne-
cessario dar a conhecer o nome do
beneficiario, o local onde se deslo-
cou, a data da deslocagio, rempo
e objectivo de permanéncia, matri-
cula da viatura, bem como o mon-
tante pago por quilémetro, de
modo a aferir se 0 mesmo excede
os limites legais de sujeigdo a IRS.
Estas despesas encontram-se sujei-
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tas a tributagio auténoma e estio
condicionadas na sua aceitabilida-
de fiscal a apresentacdo do referi-
do mapa.

Isto €, se ndo existir o mapa de
suporte a despesa ndo ¢ aceite na
totalidade, ndo sendo neste caso
também tributadas autonoma-
mente, eXcepto se a empresa apre-
sentar prejuizo fiscal.

Todavia, a semelhanga do que
foi referido para as ajudas de cus-
to, se as despesas em causa forem
facturadas a clientes mesmo que
ndo exista mapa de suporte, sio
aceites na totalidade como custo e
nao so sujeitas a tributagio auto-
noma. Assim, sugere-se que se pon-
dere as situagdes em que os quild-
metros efectuados possam ser fac-
turados aos clientes que origina-
ram a necessidade dessas desloca-
¢oes, pois trard vantagens fiscais.

(1) As facturas ou documentos equivalentes
podem ser emitidas informaricamente ou
arravés de livros previamente impressos
tipograficamente, e devem conter s seguintes.
elementos: Data; numeragdo sequencial;
nome, firma ou denominagio social, a sede ou
domicilio e o niimero de identificagio fiscal do
fornecedor de bens ou prestador de servigos;
O nome, firma ou denominagio social, a sede
ou domicilio e o nimero de identificagio fiscal
do destinatirio ou adquirente, bem como os
correspondentes nimeros de idenrificagio
fiscal dos sujeitos passivos de imposto; a
quantidade e denominagio usual dos bens
transmitidos ou dos servigos prestados, com
especificagio dos elementos necessirios 4
dererminagio da taxa aplicivel; o prego,
liquido de imposto, ¢ 0s outros elementos
incluidos no valor tributdvel; as taxas
apliciveis e 0 montante de imposto devido; o
muortivo justificativo da ndo aplicagio do
imposto, se for caso disso; a dara em que os
bens foram colocados 4 disposigio do
adquirente, em que os servigos foram
realizados ou em que foram efectuados
Ppagamentos anteriores a realizagio das
aperaghes, se essa data nio coinaidir com a da
emissio da facrura.

Se a factura ou documentos equivalente for
emitida por uma sociedade deverd ainda
canter: a conservatdria do registo onde se
encontrem matriculadas e o numero matricula
de identificagio de pessoa colectiva; capital
social.

COMUNICACAQ.CTOC.PT



