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Procedimentos e regularizacoes (Parte |)

Consultor da CTOC

s demonstragdes financeiras sio

a principal fonte de informagio

para as vérias entidades com que a
empresa se relaciona, nomeadamente os
sécios, sendo também bastante utilizadas
pelas entidades bancdrias quando exista a
necessidade de solicitar financiamentos,
ou por possiveis investidores no sentido
de tomarem decisbes para
eventuais participagdes no
capital da empresa.

A importancia de co-
nhecer e saber interpretar
a informagao presente nas
demonstrages financeiras
estd actualmente desvalo-
rizada pelos empresdrios
portugueses,  principal-
mente nas micro e peque-
nas empresas. Este tipo de
empresas, que constituem
a grande maioria do teci-
do empresarial portugués, estao hoje, mais
do que nunca, necessitadas de conhecer
em profundidade as suas potencialidades
e fraquezas, de forma a poderem dar uma
resposta em tempo ¢ de forma adequada
aos desafios actuais da nossa economia.

Caberd aos Técnicos Oficiais de Contas
(TOC) sensibilizar os empresdrios para a
importincia do conhecimento profundo
da informagio constante desses documen-
tos contabilisticos, pois com a utilizagao
desses dados, e sendo estes os principais
conhecedores da sua empresa, da activida-
de e do mercado onde esta se insere, per-
mitir-lhes-4 tomadas de decisio em tem-
po util e com base na realidade econémica
e financeira da empresa e ndo em decisées
empiricas como acontece demasiadas ve-
zZes nas empresas portuguesas.

Esta importincia das demonstragoes
financeiras apenas serd alcancada se as

A credibilidade da
informacao deverd
ser conquistada
com o trabalho
conjunto do TOC e

do empresdrio

mesmas forem crediveis, evidenciando
essa realidade econdmica e financeira da
empresa. Para isso, ¢ fundamental que os
préprios empresdrios, como os primeiros
utilizadores dessa informagio, conhegam
profundamente essas pegas contabilisticas,
de modo a saber interpretd-las, e identifi-
car possiveis erros ou falta de dados.

A credibilidade da in-
formagao deverd ser con-
quistada com o trabalho
conjunto do TOC e do
empresdrio, pois existem
formas e procedimentos
dependentes da aplicagao
de politicas contabilis-
ticas, que resultam quer
de tarefas administrativas
quer contabilisticas. Esse
trabalho resulta na apli-
cagdo de vdrios conceitos
de auditoria interna, os
quais deverdo ser implementados pelos
empresdrios e pelos TOC, como veremos
de seguida.

Outro dos principais problemas com
que se deparam os TOC, quando sdo con-
tratados por novos clientes para prestarem
os seus servigos, nomeadamente quando
estes clientes jd4 desenvolvem uma activi-
dade hd vdrios anos, estd relacionado com
a fiabilidade e credibilidade dos saldos das
diversas contas do balancete inicial.

Acontece, com alguma frequéncia, que
existem saldos em contas de balanco que
nio correspondem a bens que ainda exis-
tam na empresa ou a dividas que estejam
efectivamente por receber ou por pagar.

O facto de existirem saldos na conta-
bilidade que ndo correspondem a valores
reais ndo permite que as demonstragoes
financeiras apresentem uma imagem ver-
dadeira e apropriada da posigdo financeira

e do resultado das operacoes da empresa,
sendo esta uma das caracterfsticas funda-
mentais previstas no normativo contabi-
listico nacional.

Atendendo a esta realidade, o mais cor-
recto serd executar-se alguns procedimen-
tos de auditoria a essas contas de balanco:

- no que diz respeito as disponibilidades e
2 obtengdo de financiamentos, deverd pro-
ceder-se a uma inspecgdo fisica dos valores
existentes em caixa, 3 confirmag¢do junto
das instituigoes financeiras dos saldos nas
respectivas contas, ¢ de outras responsabi-
lidades, sejam de depésitos, titulos nego-
cidveis, empréstimos obtidos, contratos de
locagio financeira, ou outros;

- quanto as contas de terceiros, deverd
proceder-se a uma circularizagao geral dos
saldos de fornecedores, clientes, e outros
devedores e credores (sécios, companhias
de seguros e outros),
bem como a conferén-
cia dos saldos de ajus-
tamentos realizados, e
dos procedimentos rea-
lizados na recuperagao
de créditos de cobranca
duvidosa; deverd ainda
obter-se certidoes, no
caso de existirem divi-
das em mora a3 Admi-
nistragdo Fiscal ou a Se-
guranga Social e, ainda,
conferir se esses saldos
das dividas de impostos
e contribui¢bes correspondem aos paga-
mentos a realizar nas préximas datas de
vencimento desses valores;

- no caso das existéncias, deverd ser re-
alizado um controlo fisico das mesmas,
nomeadamente através da realizacio de
contagens fisicas;

- o imobilizado deverd ser analisado

credores

Quanto as contas

de terceiros, deverd
proceder-se a uma
circularizagao

geral dos saldos de
fornecedores, clientes
e outros devedores e

através da conferéncia da permanéncia,
ou nio, dos respectivos elementos na em-
presa, deverdo ainda ser analisados os ma-
pas de imobilizado e amortizagoes, com a
conferéncia das taxas de amortizagdes uti-
lizadas, a existéncia de reavaliagdes, outras
politicas contabilisticas, como a utilizagao
do método das quotas constantes, do regi-
me dos duodécimos, a utilizagdo de quo-
tas minimas;

- a conferéncias das contas de acrésci-
mos e diferimentos deverd ser elaborada
por comparagdo dos saldos actuais exis-
tentes nas contas do balanco, com as
politicas contabilisticas adoptadas pela
empresa, determinando a consisténcia no
reconhecimento ou diferimento de custos
e proveitos, nomeadamente verificando
facturas de terceiros, contratos, actas dos
érgaos sociais, politica de remuneragoes
e outros documentos
consoante a natureza
do acréscimo ou diferi-
mento;

- o valor do capital
poderd ser verificado
através da certidio da
conservatoria do registo
comercial, bem como
através dos documentos
de depdsito em contas
bancdrias, ou relagio de
bens, para a realizagao
desse capital por parte
dos sécios, deverao tam-
bém ser verificadas as actas dos 6rgaos so-
ciais, nomeadamente quanto aos restantes
movimentos nas contas do capital préprio,
se estdo em total cumprimento com a legis-
lagao em vigor.

Na préxima edigio, abordaremos os
métodos de regularizagio destas contas e
o enquadramento fiscal.



