Coconline

Sempre ao lado do
Contabilista Certificado

Vendas (Faturagao)
Compras e Despesas
Gestao de Stocks
Salarios

Area de colaboradores

Contabilidade Assistida

Gestao de Ativos

Arquivo Digital
Gestio de Gabinetes
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O TOConline é uma plataforma de gestao
colaborativa, da Ordem dos Contabilistas
Certificados.

Com o TOConline pode gerir a sua empresa,
partilhando online toda a informagao com o
Contabilista Certificado.




FUNCIONALIDADES TOCONLINE: toconline

Atualmente o sistema esta dividido em nove areas/funcdes principais:

Vendas (Faturacao)
Compras e Despesas

Salarios

0 TOConi

facilita a

Gestao de Stocks _

Empresas

Area de colaboradores

Arquivo Digital

Gestao de Gabinetes

Contabilidade Assistida
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Gestao de Ativos

SEGURANGA DA INFORMAGAO

Todos os dados das empresas sdao armazenados sob o controlo da OCC, com a garantia de
integridade e confidencialidade da informacao. O acesso da equipa de suporte a informacgao sé é
conseguido se o cliente fornecer uma chave de acesso com um limite temporal. As bases de dados
sao armazenadas em servidores redundantes com cépias de seguranga em tempo real. Todas as
comunicagoes com os servidores sdo encriptadas através da tecnologia SSL. Totalmente preparado
para o RGPD com registo de todos os acessos a dados pessoais através do programa

INFORMACAO SEMPRE DISPONIVEL

Gréfico sumario mensal e acumulado sobre o resultado com detalhe de vendas, compras e
comparativo de exercicios anteriores. Analise de tesouraria com previsdo de necessidades. Previsdo
do valor e data de pagamento do IVA sempre atualizada a cada movimento.

FACILIDADE DE UTILIZAGAO

O TOConline foi concebido para evitar erros de utilizagao, basta preencher os dados essenciais sobre
a empresa e pode, de imediato, comecar a criar documentos.

Se utilizar um anterior sistema de faturacao, bastara carregar o ficheiro SAF-T (PT) para importar todos
os dados de Clientes, Fornecedores, Produtos, Servicos e se pretender os documentos do anterior
sistema, para analise historica.

Tao simples como aceder ao banco online!



VENDAS (FATURACAO)

Prepare a sua faturacédo em segundos. De uma forma totalmente simplificada, pode criar
documentos com um aspecto profissional e enviar eletronicamente aos seus clientes,
evitando custos desnecessarios de impressao e correio. Preparado para pagamentos com
referéncia MB e Débitos Diretos.

Principais Caracteristicas:

Orgcamentos e Faturas Pro-Forma

Documentos de transporte com comunicagao a AT
Faturas e Faturas Simplificadas

Multi-moeda e Multi-lingua

Controlo de retencao na fonte

Descontos compostos e descontos de linha
Faturacao recorrente (Avencas)

Controlo de contas correntes

Mapas de andlise de gestao e de tesouraria
Referéncias MB, IBAN e Débitos diretos nas faturas
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O TOConline é um sistema de faturagéo electrénica certificado pela Autoridade Tributaria

(Certificado AT N° 1662/AT de 21-12-2012)



COMPRAS E DESPESAS

Principais Caracteristicas:

Estimativa do IVA a pagar em cada periodo

Analise de custos por categorias de despesa

Faturas de compra

Auto-faturacéo

Encomendas a fornecedores e Faturas Pro-forma
Documentos de transporte (Comunicacao direta a AT)
Controlo de contas correntes de fornecedores

Pagamentos em lote a fornecedores (PS2)

Evite surpresas, acompanhando permanentemente os custos da empresa. Com o médulo de
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Compras pode registar todas as faturas de compra, documentos de transporte de fornecedores e

controlar as contas correntes.

Para registo das compras pode importar a informacao diretamente do e-fatura, evitando o
trabalho manual de registo de documentos. Apds o registo da compra é realizada de forma
automatica uma sugestéo de contabilizagdo.




SALARIOS

Utilizando o médulo de salarios do TOConline conseguira aumentar significativamente a
produtividade da sua empresa ou Gabinete de Contabilidade.

De forma simplificada conseguira processar,
em segundos, todos os vencimentos da
empresa, controlar os custos com o
pessoal, gerar movimentos contabilisticos,
emitir os recibos e disponibilizar de imediato
a todos os colaboradores, enviar ou
imprimir a DMR e DRI sem instalar qualquer
programa adicional e emitir varios mapas
resumo por colaborador ou por rdbrica de
processamento.

O TOConline tem ainda a possibilidade de
emitir recibos comentados, com todos os
detalhes de calculo explicados em
portugués corrente, para que consiga
analisar rapidamente as parametrizacoes
efetuadas e o comportamento do
programa.
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Principais Caracteristicas:

| Cadastro de pessoal (Pode ser preenchido online
pelo proprio colaborador)

| Importacéo de colaboradores para inicio de trabalho
a partir de uma folha Excel

| Organigrama fisico e funcional

| Registo de férias efetuado pelos colaboradores

| Geracéo automatica de movimentos para a
contabilidade com distribuicdo por centros de custo

| Introducéo simplificada de alteracdes no
processamento (Alteracdes fixas, recorrentes, no
calendario e para um processamento especifico)

| Consulta centralizada do calendario com todas as
alteracdes programadas para um dado colaborador
ao longo do ano

| Caélculos automaticos no encerramento de contratos
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N7 Contribuinte: o N Mecanogrifica 9
Nt Beneficiirio: | —
fissio: i de software Vencimento: 2.200,00€
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AR
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de 1420
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O vaslor 6€ Jsidio ‘esth isento de desc Seq. Social & RS poras
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C Portugal Contimental, nlo Casado com 1 tRulares @ ndo deficiente sem dependentes
sbonos, para efeitos de deirs ‘soma b base’, 2200 Euros, e
@ taxa de iy Comesponcents na um«mmadeazz.“.wmnw'neﬁ-smztmmml
unidade inferior ca em 519 Eurcs,que se radu? numa taxa média de irs de23 59% ( 5192200, conforme representads no recibo.
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N¥ du idantificacho

Dados fiscals

Estado fiscal N? de dependentes MY Dependentes ¢f ticket educacio

MIF NISS Servica das finangas

Tipo de funclondrie

Taxa de IS Regime de acumisagio - Taxa de retencdo de (RS

Pré-visualizacao de recibos

Recibos comentados com todas as regras de
calculo aplicadas aos abonos e descontos.

Publicacao de recibos na area do colaborador para
download e envio por email

Notificacdes por e-mail aos colaboradores no
momento de emissao do recibo e no momento de
pagamento de vencimentos

Integracao automatica com os mapas de
deslocacdes e ajudas de custo apds aprovagéao
pelo empresario

Controlo de pagamentos e emissao ficheiros para
transferéncias bancarias

Geracao automatica da DMR e DRI com
possibilidade de imprimir e submeter sem instalacao
do java, ou qualquer outra aplicagéo

Geracao automatica do RU

As aplicagdes da DRI e DMR séo utilizadas a partir do servidor pelo TOConline. O sistema efetua varias tentativas de submissao, em
caso de falha, e notifica o utilizador quando a declaragao € submetida com sucesso, armazenando o comprovativo de entrega.




GESTAO DE STOCKS

Principais Caracteristicas:

| Sugestédo automéatica de stock com base nas vendas

| Possibilidade de imputacdo de custos de transporte,
alfandegarios, financeiros ou outros custos nas compras

| Calculo automético do preco médio de custo e
valorizag&o de stock

| Andlise de margens

| Possibilidade de trabalhar com stocks negativos -
movimentos automaticos de compensacao

| Sugestéo de produtos a encomendar, com base nas
quantidades de stock minimo e de reposicao definidos
pelo utilizador

| Comunicacéo de inventarios de final de exercicio a
Autoridade Tributaria

I t EMPRESA VENDAS

COMPRAS > RELATORIOS > RELATORIOS DE STOCKS -

Extrato de artigo Mapa geral
Conta corrente de artigo com todos os Listagem de st
movimentos célculo de mar

Pendentes
Pendentes de ¢
com moviment
regularizagdo

Preparacéo de inventario
Documento de ajuda de preparagéo de inventario

O Contabilista Certificado com o
TOCOnline, consegue, num Unico
ponto, centralizar a comunicacao
com todos os clientes.

Essencial para atividades que necessitam de controlar ativamente as existéncias e valorizagdo do Stock




AREA DE COLABORADORES

Na area de colaboradores, cada elemento da empresa pode registar a sua informacao

de cadastro, férias, faltas e consultar o historico de recibos de vencimento.

O Contabilista Certificado tem assim acesso a
informacao sempre atualizada de cada colaborador
e as alteracOes mensais necessarias para elaborar o
processamento de vencimentos.

Apds processamento, 0s recibos podem ser
carregados no TOConline e cada colaborador da
empresa tem assim um acesso simplificado para
consulta dos recibos ao longo do tempo. Se utilizar
0 processamento de salarios TOConline, os recibos
ficam automaticamente disponiveis aos
colaboradores.

LIGACAO AO BANCO

Com a integracao direta bancaria é possivel
submeter para aprovacao pedidos de pagamento
dos impostos e dos valores a pagar aos
colaboradores, incluindo o carregamento de cartdes
refeicéo.

Com esta ligacao recebera no TOConline todos os
dias 0 extrato comentado com os movimentos
realizados a partir do TOConline.

Reservado aos bancos aderentes (Ver M
Contabilidade na pagina do Millennium BCP para
Empresas)

I EMPRESA
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251,99
615,00
41,54
615,00
1145
1188
200

2.880.00

30,00

250,00

184500

25.050,00
602,42
36.900,00

584250

Millennium

01-8-2019

SALDO IMICIAL

215,00

3330
213,00
3.750,00

31-08-2019

597.732,87

597.480,88
596.865,88
596.822,34
596.207,34
596.195.89
596.184.21
596.182.21
596.181,7%
593.300.7%
593.520,7%
59352321
59349321
50324321
59319321
591.348.21
59167951
59189851
595.648,51
570.558,51
569.996,09
531.096.09
52725359




ARQUIVO DIGITAL O FIM DO PAPEL!

Os documentos podem ser arquivados pelo ° —— 5 i M
EII_II:MNIQMWN
Empresario ou pelo Contabilista e Db e
Certificado! - -
[ Panderse Ndo vorcido | @ Percerte Voo | (Jitimos 12 meses o ') ’
Mis: Ano: e
Todos 0s documentos originais arquivados e - i ’ L
classificados no TOConline de acordo com Weroctorks vy AT vt gaes & et s b

do TOConlkine.

Associado ac e-fatura w

0s requesitos do Decreto-Lei n°28/2019 de Poge
15 de Fevereiro evitando assim a tradicional
capa do diario em papel existente no

gabinete de contabilidade. o S e - .

8 e 4 Mo Aupa . 0100828 2MA0C =000 € UPSAAT EILER: & Ooop e

U5 FTIB0E3M0  Leass Plan .. J010-08-28 ABATE xR €

Principais Caracteristicas:

| Arquivo digital de todos os documentos de acordo com o Decreto- Lei n°28/2019 de 15 de Fevereiro,
evitando as tradicionais capas de arquivo em papel.

| Carimbo com a classificacéo do operador e momento de arquivo

| Carimbo com a classificagdo do Diario e do Documento registado na Contabilidade TOConline

| Associagéo automatica dos documentos arquivados em PDF com os registos de compras do e-fatura
Para utilizadores registados na empresa, bastara enviar um e-mail com o original do documento em anexo
para < NIF@TOConline.pt >

| Arquivo de todo o tipo de documentos da empresa (Anexos aos documentos de venda, Originais dos
documentos de compra, certiddes, declaracdes, contratos, documentos dos colaboradores, ...)




GESTAO DE GABINETES

Principais Caracteristicas:

| Controlo de tarefas, obrigacdes e pagamentos multi-
empresa

| Execucéo de tarefas multi-empresa (Processamento de
salarios, submissao de declaracdes, entrega de recibos,
comunicacao de documentos...)

| Indicadores de tarefa por data de execugéo, valor e
numero de documentos
Indicadores do estado de realizagdo das tarefas

| Controlo automatico do estado das tarefas apds execucéo
no TOConline

| Registo automatico de tempos de trabalho em cada
maodulo do TOConline por empresa e utilizador

| Relatério de producéo com o tempo de trabalho e o
numero de documentos registados em cada area da
aplicagcéo

| Registo detalhado sobre a preparacéo e submissao de
declaracdes com a possibilidade de arquivo das
declaragoes, guias de pagamento e comprovativos

| Cofre de senhas da empresa e do contabilista — Permite a
partilha de senhas entre 0 empresario e contabilista, sem o
conhecimento da prépria senha

| Possibilidade de agendamento da comunicacéo de
documentos a AT e importacdo de compras do e-fatura

| Acesso direto a entidades (AT, SS, Via Ctt, ...) com
utilizacao do cofre de senhas
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Coconline

ajuda.toconiing.pt

Eoconline e

toconlir

CENTRO DE AJUDA A0 UTILIZADOR TC

Centro de Ajuda
Ao utilizador Toconline v i| » >

https://ajuda.toconline.pt

(2] [oYe] Suporte

Sempre atual com todas as alteracdes
legais e funcionais com impacto na

Encontre aqui 0os nossos contatos.
Estamos sempre disponiveis para

sua empresa o ajudar. Contacte-nos por email
ou telefone.
Manuais Formacao
Aqui podera encontrar a informacao Calendario de formacao com a lista
sobre o funcionamento de todas as das agdes formativas no &mbito do

areas da aplicacao estruturada de uma TOConline e respectivo contetdo.
forma intuitiva e facilmente pesquisavel.

Faqs Novidades

toes mai , -
Encontre respostas as questdes mais Lista de todas as novas funcoes

frequer?(’;esdcocgoci(ilas gela incluidas ao longo do tempo no
comunidade de utilizadores. TOConline.



Lancamentos assistidos

Através de um sistema de variaveis,
podera configurar o plano contabilistico
de forma normalizada, o que permitira
simplificar as operagdes de langcamento
automatizado, minimizando esforgo e
erros de operacao.

Total integracao

A informagéo processada nos médulos
de Vendas, Compras e despesas,
Stocks e Salarios é descarregada no
moédulo de Contabilidade Assistida
através do processo de importacao /
reconciliacdo, dando origem a
langamentos automaticos assistidos
para confirmacao do Técnico Oficial de
Contas, poupando assim o trabalho de
langamento manual de documentos.

CONTABILIDADE ASSISTIDA

B o o [ -
COMTABLOADE > CONTABLGACAD > EM PREPARAGAD E PINALIZADOS
Filtron v
Tipos de langamento 2| Conta
iy Didrio T Dos
Rosbrir todos  Anular todes  Finalizar tedos o=
® Langamentos Détits  Gréditn o Tipe Dacuments
APR - Dutros apuramentos DIV - Diversas AP
208 rd
ABR: Data Lancamen... Data Documento  Moeda 30
| - - 31127018 3018 EUR
I1A2018 | va & pagar! m recebor do mis de Derem... Descricho Vossa Ref. -
APFE 30 | DIV, DIV 201898 Iva a pagari a receber do més de Dezembro
Finstizada Lo Controko Terceiros
NAML2018 | Aparamento do IVA do més de Dezembro £ Serm controla
[ APR:20| DV DV 2018097 -
[ o LN SN Tonta Descricio Débito Crédita
31/12/2018 | hva a pagar/ & receber do més de Dezem... 3 2435 TV & pagar do més de 975778
[ APFL 28| DV: DV 2018/84 Dezembeo
[arotac €asnss  €smines 2436 1VA a pagar do més do 9.757.78
Dezembro
31/12/2018 | Apuramento do VA do més do Dezembro 3
[ APRE27 | DIV: DV 2018/93
[ e €IRIBZ00  €181E208
31122018 | va & pagar m receber do mibs do Dezem... 3
5 AP 26| DIV, DIV 201850
[ s €OBI085  ERAI00S
L2016 | Apuramentc do IVA do mis do Dezembro 3
[ APRC 25| DIV DIV 2018780
[ miaco ORI C1RIBTs
I1/12/2018 | Apuramento do IVA da miés de Dezembro 3
APFE 24 | DIV: DIV 2018777
—— |

Contabilidade

Toconline

Certificado pela AT

SVAT - Portaria n°. 293/2017, de 02 de Outubro.

SVAT TOConline

00 |




A Contabilidade Assistida TOConline permite simplificar as operagdes e responder a todas as

imposicoes legais e fiscais de forma automatizada.

Obtenha toda a informagéo contabilistica processada de forma rapida e rigorosal

Um novo paradigma de trabalho

Todas as operagdes podem ser realizadas via Web,

sem necessidade de instalacao de software, de
forma descentralizada, permitindo assim uma
maior flexibilidade na organizacao de trabalho, em

Contabilidade Geral

Registo automatizado dos langamentos
manuais, lancamentos assistidos pelo
TOConline e movimentos automaticos de
apuramento de resultados.

particular nos gabinetes de contabilidade.

Trabalhe sempre acompanhado
pela nossa equipa

Contabilidade Analitica e Gestao

Imputagao de gastos e rendimentos com
distribuicdo automatica por rubricas / centros
de custo. Mapas de andlise das varias
dimensoes de custeio;

O TOConline nao necessita de instalagao de
“updates” ou “patches”, todas alteracdes
fiscais, legais e novas funcionalidades sao
automaticamente instaladas nos nossos
servidores sem qualquer intervencao por
parte dos utilizadores.

Varias bases de dados / exercicios

Podem ser criadas pelo CC dentro de cada empresa varias bases de dados de contabilidade. Na
passagem de CC, o novo CC, mediante autorizacdo pode copiar os dados da base de dados do CC
anterior garantindo o acesso de consulta do histérico de informagéao da empresa.

Relatorio para a gestao

Relatério automatico de apoio a gestdo em formato Word ou Excel com a todos os indicadores
relevantes sobre atividade de um periodo. Este relatério permite ao contabilista preparar de forma
assistida um sumario de informacao para entregar ao cliente com toda a informacgéao preparada nos
varios médulos do TOConline.

Lancamentos a partir do SAF-T (PT) e do e-fatura

Evite os langamentos manuais na Contabilidade. O TOConline permite importar as vendas de qualquer
sistema de faturacao através do SAF-T (PT). Nesta importracdo tem a possibilidade de agregar as vendas
por dia para as faturas emitidas ao consumidor final sem identificacdo do NIF do consumidor.

As compras podem ser importadas do portal e-fatura colocando no TOConline apenas o NIF e a senha do
portal da AT. Ap6s importacao conseguira langar na contabilidade em lote por fornecedor ou individualmente
gerando movimentos contabilisticos sem qualquer dificuldade.




GESTAO DE ATIVOS

Criacao de fichas de ativos através de ficheiro excel.

Os ativos podem ser rapidamente importados através de um ficheiro excel. Esta funcionalidade permite

uma célere cédpia do cadastro de ativos da entidade.

Desta forma, podera usufruir em instantes de todas as funcionalidades do mddulo de gestao de ativos.

Operacoes relacionadas com
os ativos

O TOConline permite a realizagao de
depreciacoes, revalorizacoes,
imparidades e abates.

A depreciagao pode ser realizada ativo a
ativo ou em lote. Tem a sua disposicao
trés métodos de depreciacao
contabilistica: o célculo da linha reta, o
célculo do saldo decrescente e 0 método
das unidades de producao.
Relativamente ao célculo da depreciacao
fiscal o mesmo pode ser efetuado
através do método da linha reta ou pelo
método do saldo decrescente.

Sugestao automatica na Contabilidade

ATIVE

£ > HISTORmICO

Filtros v T d4ded

Imprimir  Descamogar POF  Descamogar ZIP 2019.00003 ABKIE 13 %
Viaturn

Fichs  AniSse contabilisticn  Andlise fiscal  Saldos iniciais

Ficha de ative 2019.00003 OCC - Empresa

Identificacdo do ative
Cédigo do ative Data aguisiche Localizagho Relacionado ¢
2019.00003 10/05/2019 Sede
Descrigho T Elementos Estada do bem
Viaturs 1 Abatido
Outra Ref. Investimenta Tipa AFT

Equipamento bésice Activas flxos tanghveis Equipamentes de transponts
Definicbes gerals
Valor aguisicie Valor reskdual Valer néo depreckiv

30.000,00 0.00

Inicio de utilizagio Matricula Documentos de com
10/0572019 00-AA-00
Dbservaghes

Afim de proporcionar eficacia no momento de contabilizagao, o TOConline realiza a sugestao
automatica das depreciacoes e revalorizagoes. A contabilizacdo das depreciacdes é realizada por ativo
e de acordo com a periodicidade previamente selecionada.




Funclonaligades:

Gestao Comercial

EMPRESA

Sumario (Rendimentos, Gastos, IVA, Tesouraria)

Modelos, Séries de Documentose e Contas Bancarias

Gestao de Utilizadores e Perfis de Acesso

Clientes e Fornecedores

Produtos, Servigos e Categorias de despesa

Importacéo de dados por ficheiro SAF-T (PT)

Comunicagao de Guias de Transporte e Faturas por Webservice
Exportacao de SAF-T (PT) de Faturagéo, Transporte e AutoFaturacao
Exportagdo de Movimentos Contabilisticos

VENDAS
Orcamentagao
Transporte
Faturagao
Contas Correntes
Relatérios

Modulo de Salarios

ORGANIZACAO

Ficha do Colaborador

Importacéo de Colaboradores em Lote
Organigrama Fisico e Funcional

Mapa de Férias

Arquivo de Recibos de Vencimento

CONFIGURAGOES

Empresa

Abonos e Descontos

Ligacao a Contabilidade

Consulta das Tabelas Auxiliares do RUAS

Consulta das Tabelas de Retencao na Fonte de IRS

Contabilidade

EMPRESA

Sumario (Demonstracédo de Resultados Trimestral)

Possibilidade de varias Bases de Dados por Empresa
Possibilidade de Ano Civil diferente do Ano Fiscal

Possibilidade de Cépia da Base de Dados do CC anterior (se for
dada permissao)

Lancamentos Assistidos (sugeridos pelo programa)

IMPORTACAO DE DADOS E RECONCILIAGAO
Importacao das Vendas da Gestao Comercial TOConline
Importacao das Vendas a partir do Ficheiro SAF-T(PT)
Importacao das Compras da Gestao Comercial TOConline
Importacao das Compras a partir de Ficheiro Excel (.XLSX)
Importacé@o dos Extratos Bancarios

LANCAMENTOS

Introducéo de Langamentos Manuais

Introducédo de Langamentos Assistidos apds Reconciliagdo
Introducéo de Langamentos de Abertura

Introducédo de Langamentos de Apuramento

COMPRAS
Orcamentagéo
Transporte
Faturacao
AutoFaturagao
Despesas

Contas Correntes
Relatorios

STOCKS

Configuragéo Inicial

Inventario Inicial

Regularizagéo de Existéncias

Inventario Final

Sugestao de Produtos a Encomendar

Sugestao de Stock de Reposi¢cdo com Base nas Vendas
Relatérios

PROCESSAMENTO
Alteracoes ao Processamento
Processamento e Recibos
Pagamentos

Declaragoes

RELATORIOS

Folha de férias

Encargos da entidade patronal
Folha de férias (seguradoras)
Mapa de absentismo

Declaragao anual de rendimentos

cODIGOS

Plano de Contas SNC (Base, Microentidades e Entidades do Sector
Nao Lucrativo)

Plano de Contas de IVA

Fluxos de Caixa

Varidveis de Definicao de Contas

ANALITICA
Rubricas
Centros de Custo

RELATORIOS

Demonstracoes Financeiras

Mapas de Exploragao

Declaragoes Fiscais

Relatério de conforidade SVAT

Mapas de conferéncia (IVA, M22, IES, ...)



Poupe tempo e esforgo, fale com
0 seu Contabilista Certificado e
experimente ja o TOConline!

www.toconline.pt

L. ORDEM
| pos CONTABILISTAS Cloudware

CERTIF[CADOS better online experiences




