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1. Introducgao

Este documento tem por objetivo apresentar alguns procedimentos e esclarecer algumas duvidas sobre os pro-
cedimentos contabilisticos a adotar para o periodo de 2017 e seguintes.

A submissio do SAF-T (PT) da contabilidade e o preenchimento automatico dos Anexos A e I da IES apenas serd
aplicada ao periodo de tributacio de 2018, iniciando-se essa possibilidade para Declara¢des IES submetidas a
partir do 2° semestre de 2018, referentes a periodos de 2018, com indicacdo de periodo especial de tributacio
(p-.e. do periodo da cessacio de atividade).

A submissio dos Anexos A e I da IES do periodo de 2017 continua a ser efetuada através dos procedimentos an-
teriores, utilizando-se os formuldrios em vigor para o periodo de 2016.

O guia de aplicacio foi elaborado no ambito do acompanhamento da Ordem dos Contabilistas Certificados jun-
to do Grupo de Trabalho da IES, constituido por elementos da AT, Banco de Portugal, INE e Direcdo-Geral de
Atividades Econdmicas, para se proceder as alteracdes dos anexos A e I da IES, com vista ao seu preenchimento
automatico através da submissio do ficheiro SAF-T (PT) extraido dos programas de contabilidade.

E também baseado na legislacio publicada relacionada com as taxonomias dos Cédigos de Contas da Contabili-
dade, Selo de Validacio AT para os programas de contabilidade, material de apoio ao cumprimento disponibiliza-
do pela AT no Portal das Finangas (Apoio ao Contribuinte » SAF-T (PT) » SVAT) e Perguntas e Respostas Frequen-
tes disponibilizadas pela AT no Portal das Financas (Apoio ao Contribuinte » Questdes frequentes » Respostas as
questdes frequentes » Outras obrigacdes » SAF-T / SVAT).

As respostas as questoes frequentes disponibilizadas pela AT foram colocadas em caixas de texto ao longo dos va-
rios temas abordados no Guia de Aplicacdo, como complemento a explicacdo elaborada. A numeracdo das FAQ’s
do Portal das Financas pode vir a sofrer alteracdes futuras.

Adicionalmente foi ainda preparado um documento elaborado pela Ordem com vdarias recomendacdes de con-
trolo contabilistico para os programas de contabilidade.

NOTA PREVIA: Neste momento, ainda nio foram publicadas em Didrio da Republica as Portarias que regula-
mentam o envio do SAF-T (PT) da contabilidade e os novos formuldrios e instrucdes de preenchimento dos
Anexos A e I da IES, pelo que alguns dos procedimentos sio meramente indicativos, podendo ser objeto de al-
teracio futura.

1.a) Quais as novidades e os novos procedimentos para o periodo de 2017 e seguintes?
O periodo de 2017 fica marcado por uma revolu¢do nos procedimentos contabilisticos a serem adotados pelos
profissionais Contabilistas Certificados.

A expressio “revolucdo” parece exagerada, mas de facto nio é. O Contabilista Certificado vai passar a ter neces-
sidade de especial cuidado e atencio aos procedimentos de registos contabilisticos e encerramento de contas nos
programas informdticos de contabilidade.

O objetivo passa pela capacidade do programa de contabilidade extrair um ficheiro SAF-T (PT) com as carateris-
ticas e qualidade necessdrias que permitam o preenchimento automdtico das Demonstracdes Financeiras e outra
informacdo contabilistica previstas nos quadros dos Anexos A e I da Informacdo Empresarial Simplificada (IES).
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A “revolucao”

Esta revolucio foi promovida pelo legislador no ambito do “Programa Simplex+ 2016”. Tendo vdrias vertentes,
foi realizada com vista, essencialmente, a obten¢do de informacao contabilistica e fiscal de uma forma automd-
tica e normalizada, mediante a utilizagdo do ficheiro SAF-T (PT).

Em primeiro lugar, a partir do periodo de tributaciao de 2017, passou a ser obrigatério que a contabilidade das
empresas seja efetuada através de programas informadticos, que tenham a capacidade de gerar o referido ficheiro
de auditoria fiscal.

A partir deste momento, deixou de ser possivel “fazer” contabilidade manualmente em livros de registos (em
papel) ou realizar registos contabilisticos em sistemas mais ou menos automatizados (por exemplo em folhas de
célculo) que ndo permitam extrair o ficheiro SAF-T.

A implementac¢do desta obrigacio teve como principal propdsito obrigar a que as empresas com contabilidade
organizada, nomeadamente sociedades comerciais e empresdrios em nome individual, passem a efetuar o preen-
chimento dos Anexos A e I da IES, automaticamente, mediante a submissido a Autoridade Tributdria e Aduaneira
(AT) do ficheiro SAF-T (PT) gerado a partir do programa informético da contabilidade.

Para que fosse possivel essa autonomizagdo com o preenchimento automatico dos Anexos A e I da IES através da
mera submissdo do referido ficheiro de auditoria fiscal, foram criados os Cédigos de Taxonomias, a associar ao
Plano de Contas da contabilidade das empresas.

Essas taxonomias permitem uma codificacio especifica dos valores das operacdes e factos patrimoniais da em-
presa, que irdo ser imputados a cada rubrica das demonstracdes financeiras da prestacio de contas e outras in-
formacdes contabilisticas desses anexos da IES.

A realiza¢io com sucesso da prestacio de contas das empresas para o periodo em curso estd, assim, dependente
da correta extracdo e informagio constante do ficheiro SAF-T (PT) da contabilidade, para além da necessidade
do cumprimento da legislacio comercial, dos normativos contabilisticos e fiscais.

Esta importincia acrescida atribuida ao ficheiro de auditoria fiscal (SAF-T), nomeadamente para a prestacio
de contas, motivou o legislador a criar um procedimento de certificacio, ou antes, de validacdo dos programas
informadticos de contabilidade.

Esta validacdo visa principalmente verificar que cada programa de contabilidade extrai o ficheiro SAF-T (PT)
com a qualidade necessaria e com os elementos previstos para as diferentes necessidades, nomeadamente para o
preenchimento automadtico dos Anexos A e I da IES.

A validacdo dos programas de contabilidade nio € obrigatdria, podendo ser requerida pelas empresas produtoras
desses softwares, sendo-lhe atribuido um Selo de Validagio AT (SVAT).

Com a prévia submissio do SAF-T (PT) da contabilidade para a AT, a efetuar numa data ap6s a aprovagio das
contas pelas empresas, o preenchimento dos quadros dos Anexos A e I da [ES relativos a informacio contabilisti-
ca e financeira passa a ser efetuado de uma forma automatizada e mais simplificada, sendo evitadas intervencoes
manuais dos Contabilistas Certificados no preenchimento e validacao desses campos, que tém causado, no pas-
sado, perdas de tempo precioso no trabalho desses profissionais.
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2. Quais as entidades obrigadas e dispensadas ao envio do SAF-T (PT)
da contabilidade?

2.a) Entidades obrigadas

A partir do periodo de tributagio de 2018 (incluindo para declara¢des com periodo especial de tributacio a partir
do 2° semestre de 2018), as demonstracdes financeiras e outras informagdes contabilisticas previstas nos Anexos A e
[ da IES passam a ser preenchidas automaticamente através da submissio do ficheiro SAF-T (PT) da contabilidade.

Para tornar possivel este procedimento, as entidades que estdo obrigadas a entregar o Anexo A e I da IES passam
a associar as taxonomias as contas do Plano de Contas dos programas de contabilidade, a extrair o ficheiro SAF-T
(PT) do programa de contabilidade na versdo 1.04_01 e a efetuar a submissdo desse ficheiro para a AT com vista
ao preenchimento automdtico dos quadros com as demonstracdes financeiras e outra informacio contabilistica
dos Anexos A e I da IES.

Os sujeitos passivos de IRC, que exercem a titulo principal atividade comercial, industrial ou agricola (residentes
e ndo residentes com estabelecimento estdvel), estdo obrigados a efetuar os registos contabilisticos e a preparar
as demonstracdes financeiras através de programas informadticos de contabilidade que tenham a capacidade de
gerar o ficheiro SAF-T (PT).

Deixou de ser possivel efetuar registos contabilisticos e a preparar as demonstragdes financeiras manualmente ou
através de qualquer sistema informdtico que nio permita gerar o ficheiro SAF-T (PT).

O programa de contabilidade utilizado deve ser capaz, através das suas proprias funcionalidades, de gerar o fi-
cheiro SAF-T (PT) na sua versio atual (1.04_01) a partir dos registos contabilisticos.

Os programas de contabilidade utilizados que nio tenham essa capacidade de gerar o ficheiro SAF-T (PT), versio
1.04_01 ndo podem ser utilizados para os periodos de tributacio de 2017 e seguintes.

##-2738 E possivel adquirir uma aplicacdo que leia o repositdrio de dados da minha aplicacdo com o obje-
tivo de gerar o SAF-T (PT) ou integrar os seus dados numa outra com esse objetivo?

Nado. As aplicacoes de contabilidade e/ou faturacdo ou equiparadas devem, elas préprias, efetuar a exportacdo
dos registos das bases de dados que produzam.

E posstvel efetuar a integragdo dos dados de uma aplicagdo (integrada) numa outra (integradora) e nesta tiltima
exportar um SAF-T (PT) com os dados de ambas as aplicagoes. Contudo, a aplicagdo integrada terd sempre que
ter capacidade de exportar o seu préprio ficheiro - vide alineas a) e f) don.®1do Anexo I a Portaria n.® 302/2016,
de 02 de dezembro.

Estes sujeitos passivos de IRC sio obrigados a entregar o Anexo A da IES (com exceg¢do das empresas do setor
financeiro e segurador, abrangidas pelos anexos B e C da IES).

Os sujeitos passivos de IRS que possuam ou sejam obrigados a possuir contabilidade organizada estao também
obrigados a efetuar os registos contabilisticos e a preparar as demonstracdes financeiras através de programas
informéticos de contabilidade que tenham a capacidade de gerar o ficheiro SAF-T (PT).
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Estes sujeitos passivos de IRS sio obrigados a entregar o Anexo I da IES.

##- 2799 Quem estd obrigado a produzir o SAF-T (PT)?

Sdo obrigados a produzir o SAF-T (PT) os sujeitos passivos que exercam, a titulo principal, atividade comer-
cial, industrial ou agricola. Esta obrigacdo estende-se ainda aos sujeitos passivos que utilizem programa de
faturacgdo certificado.

2.b) Entidades dispensadas

As entidades sem fins lucrativos, que estejam a adotar a Norma Contabilistica e de Relato Financeiro para o
Setor Nio Lucrativo (associagc”)es, fundacdes, IPSS, entidades religiosas e outras similares), identificam no seu
programa de contabilidade (para que essa informacio seja incluida no ficheiro SAF-T desse programa) o tipo de
plano de contas ajustado para essas entidades, com o objetivo de ficar abrangido com o cédigo “O” no campo
“Referencial de classificacdo de contas” (TaxonomyReference) - vide 2.1 - “Tabela de c6digo de contas” (Gene-
ralLedgerAccounts) definida no n.° 2 do Anexo I & Portaria n.° 302/2016, de 02 de dezembro

Na ficha de cada conta da contabilidade desse plano de contas ajustado para as ESNL o “Cddigo de classificacio
da conta” (TaxonomyCode) das contas de movimento do tipo “GM” deve ser preenchido com “1”.

Da mesma forma, as entidades que estejam a adotar planos de contas setoriais (setor financeiro e segurador,
entidades publicas e outros), nio estando a aplicar o SNC, devem ter o mesmo procedimento.

Como este tipo de entidades ndo entrega o Anexo A ou I da IES, ndo tem que produzir um SAF-T da sua contabilidade
com taxonomias associadas as contas para ser enviado a AT com o objetivo de se proceder ao preenchimento automa-
tico das demonstracdes financeiras e outros elementos contabilisticos previstos nesses anexos da IES.

O caso especial das empresas publicas

As empresas publicas estdo obrigadas a entregar o Anexo A da IES. Algumas empresas publicas estdo a adotar
0 SNC para as Administra¢des Publicas (SNC-AP). Apesar da adogio do SNC-AP, atendendo a que as empresas
publicas entregam o Anexo A da IES, estas devem também associar as taxonomias, previstas nos Anexos II ou
III da Portaria n® 302/2016 ao seu plano de contas, para que seja possivel a entrega do Anexo A da IES através da
submissio do SAF-T da contabilidade. A partir do periodo de tributag¢io de 2018 (incluindo para declaracoes com
periodo especial de tributacio a partir do 2° semestre de 2018).

##- 2748 De acordo com o meu sector de atividade, utilizo um referencial de classificacdo de contas distinto do
Sistema de Normalizacdo Contabilistica e das Normas Internacionais de Contabilidade, a minha aplicacdo in-
formdtica de contabilidade terd que gerar o SAF-T (PT) de contabilidade? Como preencho os campos “Referen-
cial de classificagdo de contas” (TaxonomyReference) e “Cédigo de classificagdo da conta” (TaxonomyCode)?

As aplicac¢oes informdticas de contabilidade utilizadas pelas entidades comerciais ou civis sob forma comercial, as
cooperativas, as empresas publicas e as demais entidades que exercam, a titulo principal, uma atividade comercial,
industrial ou agricola, com sede ou direcdo efetiva em territorio portugués, bem como as entidades que, embora ndo
tendo sede nem dire¢do efetiva naquele territério, ai possuam estabelecimento estdvel, tém de gerar o SAF-T (PT).

Na situagdo descrita, o campo “Referencial de classificagdo de contas” (TaxonomyReference) deve ser preen-
chido com “O” e campo “Cddigo de classificagdo da conta” (TaxonomyCode) das contas de movimento do tipo
“GM” deve ser preenchido com “1” - vide 2.1 - “Tabela de cédigo de contas” (GeneralLedgerAccounts) definida
non.?2do Anexo I a Portarian.©302/2016, de 02 de dezembro.
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3. Quando é obrigatdria a aplicacao destes procedimentos?

3.a) Qual o periodo de tributacao a que se aplicam estes procedimentos?

SAF-T (PT) Contabilidade
A estrutura de dados da versdo 1.04_01 do ficheiro SAF-T (PT) entrou em vigor a partir de 1 de julho de 2017.

Os sujeitos passivos de IRC, que exercem a titulo principal atividade comercial, industrial ou agricola (residentes
e nio residentes com estabelecimento estdvel), e os empresarios em nome individual, sujeitos passivos da cate-
goria B de IRS, que possuam ou sejam obrigados a possuir contabilidade organizada, passaram a ser obrigados a
ter um programa informatico de contabilidade com capacidade de gerar o ficheiro SAF-T (PT) a partir do periodo
de tributacio de 2017 (inclusive).

Taxonomias

As entidades sdo obrigadas a associar as taxonomias as contas do Plano de Contas da Contabilidade a partir do
inicio do periodo de tributacdo de 2017.

Todos os registos contabilisticos do periodo de tributacdo de 2017 devem possuir contas de movimento com ta-
xonomias associadas.

Submissao do ficheiro SAF-T (PT) da contabilidade a AT

As referidas entidades passam a ser obrigadas a submeter o ficheiro SAF-T (PT) da contabilidade & AT, para efei-
tos do preenchimento automatico dos Anexos A e [ da IES, a partir do periodo de tributagio de 2018 (incluindo
para declaracoes com perfodo especial de tributacio a partir do 2° semestre de 2018).

Preenchimento automatico dos Anexos A el da IES

Os quadros das Demonstracoes Financeiras e outros campos de informacao contabilistica dos Anexos A e I da IES
passam a ser preenchidos de forma automadtica, mediante os dados fornecidos pela submissio do ficheiro SAF-T
da contabilidade, a partir do perfodo de tributacdo de 2018 (incluindo para declara¢des com periodo especial de
tributagdo a partir do 2° semestre de 2018).

3.b) Qual o prazo de envio do ficheiro SAF-T (PT) da contabilidade para a AT?
A Portaria que ira regulamentar a submissio do ficheiro SAF-T (PT) da contabilidade ainda nio foi publicada no Did-
rio da Republica, pelo que os prazos apresentados de seguida sio meramente indicativos, carecendo de confirmacio.

Prazo geral

Os sujeitos passivos de IRC, que exercem a titulo principal atividade comercial, industrial ou agricola (residen-
tes e ndo residentes com estabelecimento estével), e os empresdrios em nome individual, sujeitos passivos da
categoria B de IRS, que possuam ou sejam obrigados a possuir contabilidade organizada, terdo que submeter o
ficheiro SAF-T (PT), versdo 1.04_01, extraido do programa de contabilidade, apds a aprovagdo das contas em
Assembleia-Geral (prazo de envio ainda a confirmar).
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3.c) Qual o prazo para o envio da IES?
O prazo para o envio da I[ES nfo foi alterado com estes novos procedimentos, mantendo-se o prazo limite de 15
de julho do perfodo seguinte (ou 15° dia do 7° més do periodo seguinte).
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4. Quais os procedimentos obrigatorios?

4.a) Como criar ou preparar o Plano de Contas com as taxonomias?

Importancia das Taxonomias

Para que os quadros dos Anexos A e I da IES (nomeadamente as demonstra¢des financeiras) possam ser devi-
damente preenchidos, mediante a submissio do ficheiro SAF-T, foram criadas regras para cada campo, com a
utilizacao das taxonomias associadas a cada conta de movimento do Plano de Contas das empresas.

Essas regras estdo definidas nas instrucdes de preenchimento desses Anexos da IES (ainda por publicar no Didrio da
Reptiblica) (e em material de apoio ao cumprimento disponibilizado pela AT, referido no ponto 6.b) deste guia), a
semelhanca do que jd acontece atualmente, mas agora com a indicacio das taxonomias a considerar em cada campo.

Estas regras permitem perceber o alcance da imputacio das taxonomias a cada conta de movimento do Plano de
Contas, nomeadamente para a construcao do Balanco e da Demonstracao de Resultados.

Torna-se assim percetivel a importancia da correta alocacio das taxonomias as contas da contabilidade, pois
terd um impacto direto no preenchimento automatico da informacio contabilistica (Anexo as demonstracdes
financeiras e outra informacio contabilistica e fiscal) nos quadros do Anexo A e I da IES, e em conjunto com a
utilizaclo apropriada da movimentacao e saldos das contas, com o preenchimento das diferentes rubricas do
Balanco e Demonstracdo de Resultados.

A imputacio das taxonomias as contas da contabilidade, bem como as regras de movimentagao e de saldos es-
perados das contas, sio fundamentais para que as Demonstracoes Financeiras sejam preparadas e apresentadas
com uma imagem verdadeira e apropriada da posi¢do financeira e desempenho da atividade da empresa.

Ainda que os programas de contabilidade possuam uma ferramenta que permita realizar essa imputac¢ado das ta-
xonomias as contas de forma automadtica, € de responsabilidade do Contabilista Certificado a verificacdo de que
tal alocacdo esteja correta face as regras previstas no Anexo II (taxonomias S) ou Anexo III (taxonomias M) da
Portaria n® 302/2016, de 2 de dezembro.

As taxonomias a serem utilizadas estio relacionadas com Plano de Contas contabilistico utilizado, tendo sido
criadas taxonomias a serem aplicadas ao Plano de Contas do SNC Base (entidades que estio a adotar as NIC, NCRF
completas, a NCRF-PE ou a NC-ME) previstas no Anexo II (taxonomias S) e taxonomias a ser utilizadas ao Plano
de Contas das Microentidades (entidades que estio a adotar a NC-ME) previstas no Anexo III (taxonomias M).

Para o preenchimento dos Anexos A e [ da I[ES, as microentidades que estejam a adotar o Plano de Contas do SNC
Base, nio ficam impedidas de preencher a IES/DA de acordo com a NC-ME. Estd previsto que, no momento da
submissio prévia a AT do ficheiro SAF-T, seja possivel indicar qual o normativo contabilistico utilizado quando
as entidades estao a adotar o Plano de Contas do SNC Base.

Esta possibilidade visa simplificar o trabalho dos Contabilistas Certificados, permitindo a utilizacdo de um plano
de contas tnico, construido de acordo com a estrutura do Plano do SNC base, para todas as empresas, estejam
estas a adotar as NCRF completas, NCRF-PE ou NC-ME.

Apesar desta possibilidade, face ao Cédigo de Contas do SNC publicado pela Portaria n® 218/2015, de 23 de julho),

existem determinadas contas previstas no Plano Base que nao podem ser utilizadas pelas entidades que estejam
a adotar a NC-ME.

ORDEM DOS CONTABILISTAS CERTIFICADOS FEVEREIRO 2018



Guia de aplicacdo para a Contabilidade
SAF-T; SVAT; IES e Taxonomias

Estas restricdes de utilizacdo de contas foram criadas, nomeadamente, pela impossibilidade de utilizacao de
alguns conceitos e regras de mensuracao nas entidades que estejam a adotar a NC-ME.

Por exemplo, ndo faz sentido que as entidades que estejam a adotar a NC-ME utilizem as subcontas da conta 14,
que, de acordo com as notas de enquadramento apenas podem ser utilizadas em ativos e passivos financeiros
mensurados ao justo valor através de resultados. Também nio se poderio utilizar as contas 66 e 77, que tém como
objetivo o registo de alteracdes de justo valor nos resultados do periodo.

A sugestao da Ordem dos Contabilistas Certificados €, apesar dessa possibilidade, os profissionais que optem por
utilizar um plano de contas criado atendendo ao Plano de Contas SNC Base (e respetivas taxonomias S do Anexo
IT) em entidades que estejam a adotar a NC-ME, se restrinjam a movimentacio de contas permitidas no Plano de
contas com ajustamentos para as Microentidades.

Regras na criacdo e estrutura do Plano de Contas

E obrigatéria a utilizacio da codificacio das contas prevista no Cédigo de Contas do SNC (aprovada com a Por-
taria n°® 218/2015, de 23 de julho).

A estrutura de contas prevista nesse Codigo de Contas deve ser sempre mantida, ndo sendo possivel utilizar ou-
tra. A natureza da estrutura dessas contas deve ser também sempre seguida.

Apenas € possivel a criacao de novas contas, para além daquelas identificadas, quando tal esteja previsto no
Cdodigo de Contas (com a indicagdo de “...”), quando tal decorra das taxonomias previstas nos Anexos II e III da
Portaria n® 302/2016, ou quando se tratem de subcontas das contas previstas nesse Codigo de Contas.

Essas novas contas a serem criadas devem sempre atender a natureza da conta ou classe de conta agregadora.
Nao € possivel a criacdo ou utilizacdo de subcontas que contrariam a natureza ou estrutura previstas no Cédigo
de Contas.

##- 2750 No preenchimento do campo “Cédigo da conta” (AccountID) terd que se utilizar a codificacdo

existente no plano de contas SNC?

A codificagdo a exportar para o campo “Cédigo da conta” (AccountID) é a que se encontrar definida pelo utili-
zador na aplicagdo de contabilidade - vide 2.1 - “Tabela de cédigo de contas” (GeneralLedgerAccounts) definida
non.°2do Anexo I a Portarian.©302/2016, de 02 de dezembro.

Nao devem ser exportados os registos das classes de contas independentemente do referencial de classificacdo de
contas utilizado.

i. Estrutura do Plano de Contas

A estrutura do Plano de Contas de cada entidade deve seguir sempre aquela prevista no Cédigo de Contas do SNC,
nio podendo ser modificada.

Na prdtica, quer isto dizer que a estrutura do Plano de Contas de cada entidade tem obrigatoriamente que manter
0s mesmos codigos e a respetiva natureza até ao nivel de contas e subcontas previstas no Codigo de Contas do
SNC, sendo apenas possivel a criacido de novas subcontas a partir desse nivel previamente definido.
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Iremos dar o exemplo da conta 25 Financiamento obtidos, mas hd que seguir sempre a mesmo légica para todas
as contas.

Na conta 25 - “Financiamentos obtidos”, as subcontas obrigatoriamente a utilizar devem manter a estrutura do
Codigo de Contas do SNC, efetuando-se em primeiro a subdivisdo por tipo de financiadores e a seguir por tipo
financiamento. Apenas apds esta subdivisdo € que se permite a criacio de outras subdivisdes, como por exemplo
por prazo de liquidagio (corrente e nio corrente) e a seguir por cada entidade, ou vice-versa, por cada entidade
e a seguir por prazo de liquidacio.

Proposta de estrutura a utilizar:
25 - “Financiamentos obtidos”
251 - “Instituicdes de crédito e sociedades financeiras”
2511 - “Empréstimos bancdrios”
25111 - “Empréstimos bancarios (CORRENTE)”
25111x - Entidade bancdria X
25111xy - “Conta Corrente Caucionada n°® xxxx”
25111xz - “Empréstimo n® yyyy”
25111y - “Entidade bancdria Y
25112 - “Empréstimos bancérios (NAO CORRENTE)”
2512 - “Descobertos bancdrios”
25121 - “Descobertos bancdrios (CORRENTE)”
25122 - “Descobertos bancarios (NAO CORRENTE)”
2513 Locagdes financeiras
25131 - “Locacoes financeiras(CORRENTE)”
25132 - “Locagdes financeiras (NAO CORRENTE)”
252 - “Mercado de valores mobilidrios”
(..)

Nio ¢ possivel alterar a referida estrutura do Plano de Contas, alterando por exemplo a ordem do tipo de subconta
associada.

Assim, nlo ¢ possivel iniciar a primeira subdivisdo da conta 25, criando as subcontas 251, 252 e 253 por prazo de
liquidacio ou por instituicio bancdria, e apenas a seguir criar as subcontas com o tipo de financiadores. Esta in-
versdo na estrutura do Plano de Contas nio ¢ possivel realizar, sendo obrigatoria a criacio atendendo a estrutura
prevista no Cédigo de Contas do SNC e das respetivas taxonomias.
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ii. Criagao de contas e subcontas

A criacdo de subcontas deve atender as regras previstas no Cédigo de Contas do SNC, mantendo-se sempre a
estrutura e natureza das contas agregadoras. Essa criacdo apenas € possivel em determinadas situacdes.

A indicagdo de 3 pontos (“...”) no Cédigo de Contas indica a possibilidade de criagio de novas contas para além
daquelas previstas previamente.

Iremos dar o exemplo da conta 31 Compras, mas hd que seguir sempre a mesma logica para todas as contas.

A estrutura da conta 31 - “Compras” esta divida do seguinte modo (atendendo ao Cédigo de Contas do SNC e das
taxonomias):

3 Inventarios e ativos biologicos
31 Compras
311 Mercadorias
312 Matérias-primas, subsididrias e de consumo

313 Ativos bioldgicos

317 Devolucdes de compras
3171 Mercadorias
3172 Matérias-primas, subsididrias e de consumo
3173 Ativos bioldgicos
318 Descontos e abatimentos em compras -
3181 Mercadorias
3182 Matérias-primas, subsididrias e de consumo

3183 Ativos biolégicos

E possivel a criacio da conta 311x11 - “Compras - Mercadorias - Produto X”, pois trata-se de uma subconta da
conta 311, que esta prevista no Cédigo de Contas do SNC.

E possivel a criacdo da conta 314 - “Compras - XXXX”, pois estdo previstos “...” a seguir 4 conta 313 do Cédigo
de Contas do SNC.

Mas ja nlo ¢ possivel a criacdo da conta 319, pois a seguir a conta 318 nio estio previstos “...”.

Esta foi a l6gica geral estabelecida para a atribuicio de taxonomias ao Cédigo de Contas do SNC.
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Com excecdo das contas do razio (contas de 1° grau: #11; #12, +21, #22, etc.), cada conta a ser criada (subcontas
das contas de 1° grau e subcontas seguintes do grau anterior) deve estar associada uma conta agregadora do grau
imediatamente superior, tendo em conta a estrutura de contas do Cédigo de Contas do SNC e a respetiva natu-
reza das contas.

Nio ¢ possivel associar uma conta agregadora de natureza diferente a subconta de hierarquia inferior.

Por exemplo, a conta 211 - Clientes Conta Corrente tem estar associada a conta agregadora 21 - Clientes, nio
podendo ser associada a conta agregadora 22 - “Fornecedores”.

##- 2883 E possivel referenciar contas de movimento com os GroupingCode de outras contas que ndo fa-
cam parte da sua estrutura hierdrquica?

Ndo. S6 é posstvel referenciar contas de movimento com os Grouping Code (campo 2.1.2.8. - Hierarquia da conta)
de contas que facam parte da sua estrutura hierdrquica.

iii. Criacao de contas devido as taxonomias

Apesar do referido no ponto anterior, a necessidade de atribuicdo de taxonomias para determinadas naturezas
de operacdes impos a criacio de subcontas, para as quais a partida ndo existiria a possibilidade de serem criadas
de acordo com as regras do Codigo de Contas explicadas no ponto anterior.

Este ¢ o exemplo da conta 644 - “Gastos de depreciacdo e de amortizacdo - Ativos biologicos”. Nio existindo
“...” aseguir a conta 643 - “Gastos de depreciacio e de amortizacdo - Ativos intangiveis” ndo se poderia criar a
subconta 644 e 645 (ou 646, 647, 648 ou 649). Mas, face a necessidade de identificar e separar os registos asso-
ciados com as depreciacdes dos ativos bioldgicos e as amortizacdes do goodwill, estabeleceram-se taxonomias
proprias para esses movimentos, que terdo que ser associadas a essas contas a serem criadas.

As taxonomias devem ser indicadas nas contas de movimento conforme a atribuicao indicada nos Anexos Il e III
da Portaria n® 302/2016. Quando sejam criadas subcontas para uma conta com uma determinada natureza, a to-
das essas subcontas tem que se associar as taxonomias para essa mesma natureza, conforme previsto no Anexos
II (Taxonomia “S”) e Anexo III (Taxonomia “M”). Nio é possivel que uma conta agregadora, com uma determi-
nada natureza, possa conter subcontas de movimento com taxonomias de naturezas diferentes associadas, que
ndo estejam previstas nesses anexos.

Por exemplo:

Para a conta 4111 - “Investimentos financeiros - Investimentos em subsididrias -Participacdes de capital - mé-
todo da equivaléncia patrimonial”, estdo previstas duas taxonomias (216 - para a “Participacio de capital” e 217
- para o goodwill), podendo ser criadas duas subcontas & conta 4111 para associar estas duas taxonomias.

No entanto, ndo ¢ possivel criar uma terceira subconta da conta 4111 para conter a amortizacao do goodwill. A
amortizagio acumulada do goodwill tem que ser registada numa subconta (direta) da conta 41 (de hierarquia
imediatamente anterior 4 conta 41), como por exemplo, a conta 418.
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##-2752 De acordo com o Anexo II da Portaria 302/2016, de 02 de dezembro, a conta SNC 41 estd associada
as taxonomias 236, 237 ou 238 e a conta SNC 416 estd associada a taxonomia 235. Por exemplo, na conta
416 - Amortizagdes acumuladas (subsididrias), a subconta “participacées” (4161) pode estar associada a
taxonomia 235 e a subconta “goodwill” (4162) estar associada a taxonomia 236?

Nas contas que ndo se encontrem definidas no plano de contas SNC, o “Cddigo de classificagdo da conta” (Taxonomy-
Code) é atribuido de acordo com a coluna da “Descri¢do completa” existente nos anexos relativos ds taxonomias.
Por exemplo, para a taxonomia 235, devem ser consideradas as subcontas da 4158 e qualquer uma das consideradas
em “Observacgoes” ( 4152, 4153, 4154, 4155, 4156, 4157, 4158, 4159, 416, 417 e 418 que ndo sejam amortizacoes de
Goodwill) que contenham “Investimentos financeiros - Outros investimentos financeiros — Outros” e na taxonomia
236 devem ser consideradas as subcontas da 41 que contenham “Investimentos financeiros - Amortizacoes acumu-
ladas - Investimentos em subsididrias - Participacoes de capital — método da equivaléncia patrimonial - Goodwill”.

Este entendimento deve percorrer todos 0s anexos de taxonomia.

iv. Associacdo de taxonomias as contas do Plano de Contas

Nio é possivel, em qualquer circunstancia, associar uma taxonomia a uma determinada conta diferente daquela
prevista nos Anexos II e I1I da Portaria n® 302/2016, de 2 de dezembro.

A conta 219 - “Clientes - Perdas por imparidade acumuladas” pode conter as taxonomias 24 a 36 do Anexo II,
atendendo a respetiva natureza de cada situacio.

A essa conta 219 nio pode associada qualquer outra taxonomia (sejam as restantes taxonomias de clientes: 10 a

23 ou quaisquer outras).

v. Contas do razao

As contas de dois digitos (normalmente designadas de contas de primeiro grau ou contas do razdo) “##” (conta
11, 12, 51 ou outras) ndo podem conter movimentos contabilisticos, devendo estar criadas como contas agrega-
doras. Para se efetuar a movimentaco nessas contas, deve ser criado pelo menos um nivel de subcontas (com
pelo menos 3 digitos).

Na prdtica, ha que desagregar essas contas, criando, por exemplo, para a conta 51 - “Capital realizado” as se-
guintes subcontas:

51 - “Capital realizado” (conta agregadora)
511 - “Sécio x” (conta de movimento)
512 - “Sécio Y” (conta de movimento)

Esta obrigacio decorre de no poderem existir contas de movimento sem conta agregadora associada.
##-2881 E possivel existirem contas de movimento sem conta agregadora associada?

Nao. Cada conta de movimento tem que ter uma conta agregadora associada.
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vi. Plano de Contas e as Taxonomias

O Cddigo de Contas do SNC foi aprovado pela Portaria n° 218/2015, de 23 de julho. Esse Codigo de Contas prevé
um Plano de Contas Base (SNC Base), um Plano de Contas ajustado para as ESNL e um Plano de Contas ajustado
para as Microentidades (SNC Microentidades).

As entidades que, estejam a adotar as Normas Contabilisticas e de Relato Financeiro (NCRF) completas ou a Nor -
ma Contabilistica e de Relato Financeiro para Pequenas Entidades (NCRF-PE), adotam o Plano de Contas SNC
Base, efetuando os necessdrios ajustamentos para as entidades que estejam a adotar a NCRF-PE.

As entidades que estejam a adotar a Norma Contabilistica para as Microentidades (NC-ME) adotam o Plano de
Contas SNC Microentidades.

Para o ficheiro SAF-T (Tabela 2.1 - “Tabela de c6digo de contas” (GeneralLedgerAccounts)), o campo “Referen-
cial de classifica¢io de contas” (TaxonomyReference) ¢ preenchido com “S” e “N” para SNC base e NIC, respeti-
vamente, ou com “M” para SNC Microentidades.

A adaptacdo do Plano de Contas SNC Base para as microentidades (SNC Microentidades) foi efetuada com o obje-
tivo de ajustar a utilizacao de contas aos tratamentos contabilisticos previstos na NC-ME, e ainda colocar alguma
simplificacio na subdivisio das contas.

Face a esta logica, no Plano de Contas SNC Microentidades nio existe a utilizacdo de contas relacionadas com
ativos mensurados pelo justo valor, nem com o reconhecimento de variacdes de justo valor em contas de rendi-
mentos e gastos.

Estd interdita a utilizagdo (relacionadas com justo valor) das subcontas da conta 14 (outros instrumentos fi-
nanceiros), conta 313, 613, 37, 714 e 734 (ativos biol6gicos), 42, 641 e 7873 (Propriedades de investimento), 441
(Goodwill), 46 (Ativos ndo correntes detidos para venda), 66 (Perdas por redugdes de justo valor), 77 (Ganhos
por aumentos de justo valor).

Também nio se utilizam contas relacionadas com partes relacionadas ou a utilizacao da mensuracio pelo método
de equivaléncia patrimonial e do tratamento de concentracoes de atividades empresariais.

Nio se utilizam as subcontas (relacionadas com MEP e partes relacionadas) da conta 21 (partes relacionadas),
22 (partes relacionadas), 253 e 254 (Financiamentos obtidos de partes relacionadas), 411, 412 e 413 (Mensuragio
pelo MEP), 441 (Goodwill), 57 (Ajustamentos em ativos financeiros), 685, 785, 7912 a 7914 e 7921 a 7928 (Gastos
e rendimentos em subsididrias, associadas e empreendimentos conjuntos).

No Plano de Contas SNC Microentidades, também nio se utilizam contas relacionadas com perdas por imparida-
de de ativos ndo correntes e impostos diferidos.

Nio se utilizam as subcontas (perdas por imparidade de ativos ndo correntes e impostos diferidos), 439, 449,
459, 654 a 658 e 7624 a 7628 (Perdas por imparidade de ativos nio correntes), 274 e 8122 (Impostos diferidos).

Para além destas limitacdes relacionadas com o tratamento contabilistico da NC-ME, o Plano de Contas SNC Mi-
croentidades foi ainda ajustado com a limitacdo na utilizacdo de outras contas, tais com as subcontas das contas
de 2° grau da conta 62 - “Fornecimentos e servicos externos”.

Neste caso, apesar dessa limitacdo, tratando-se de subcontas de contas do Plano de Contas, o Contabilista Certificado
tem sempre a opgao de voltar a criar essas ou outras subcontas com naturezas similares nessas contas de 2° grau da
conta 62, sendo que a taxonomia M € sempre a mesma para todas as subcontas da conta de 2° grau da conta 62.
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O mesmo ja ndo acontece com as taxonomias S que preveem uma taxonomia diferente para cada subconta das
contas de 2° grau da conta 62.

Iremos dar o exemplo da conta 622, mas que pode ser aplicado a todas as outras contas de 2° grau da conta 62.

No Plano de Contas SNC Base No Plano de Contas SNC Microentidades
Conta — Taxonomia Conta — Taxonomia
62 Fornecimentos e servigos externos -N/A 62 Fornecimentos e servigos externos -N/A
621 Subcontratos - 356 621 Subcontratos - 190
622 Servicos especializados -N/A 622 Servigos especializados - N/A
6221 Trabalhos especializados - 357 6221 Trabalhos especializados - 191
6222 Publicidade e propaganda - 358 6222 Publicidade e propaganda - 191
6223 Vigilancia e seguranga - 359 6223 Vigilancia e seguranga - 191
6224 Honorarios -360 6224 Honorarios -191
6225 Comissdes -361 6225 Comissdes - 191
6226 Conservagao e reparagao - 362 6226 Conservagao e reparagao - 191
6227 (...) -363  6227(.) =191
6228 — Outros - 363 6228 - Outros - 191

vii. Ligacdo com as taxonomias
Nos Planos de Contas SNC Base, utilizam-se as taxonomias do Anexo II - Taxonomia S - SNC Base.

Nos Planos de Contas SNC Microentidades, utilizam-se as taxonomias do Anexo III - Taxonomia M - SNC Mi-
croentidades.

Nos termos do SNC, tal como resulta da Portaria n® 218/2015 (Cédigo de Contas), apenas as entidades que estejam
a adotar as NCRF completas ou a NCRF-PE podem aplicar o Plano de Contas SNC Base. As microentidades que
estejam a adotar a NC-ME apenas podem aplicar o Plano de Contas SNC Microentidades.

Todavia, para efeitos da submissio do ficheiro SAF-T da contabilidade a AT e preenchimento dos Anexos A e I
da [ES, ird ser possivel que as microentidades que estejam a adotar a NC-ME também possam a adotar o Plano
Contas SNC Base.

Na pratica, isto significa que o Plano de Contas de uma microentidade que esteja a adotar a NC-ME pode associar
as suas contas as taxonomias do Anexo II - Taxonomia S - SNC Base.

Apesar desta possibilidade, na opinido do Departamento de Consultadoria da OCC, isto nfo significa que essas
microentidades possam utilizar contas ndo previstas no Plano de Contas SNC Microentidades.

Ou seja, ainda que as microentidades possam associar as taxonomias do Anexo II - Taxonomia S ao seu Plano de
Contas, nio deveriam utilizar as contas referidas acima, como as contas 37, 42, 66, 77 e as restantes com limita-
¢do prevista no Plano de Contas SNC Microentidades, tal como resulta da Portaria n® 218/2015, apesar de tal vir
a ser tecnicamente possivel na submissao do SAF-T da contabilidade e preenchimento dos Anexos A e I da IES
para as microentidades.

Esta possibilidade técnica poderd ser verificada nos formuldrios do Anexo A e I da IES e respetivas instrucdes de
preenchimento (ainda a serem publicados) e no documento disponibilizado pela AT, referido no ponto 6.b) deste
guia de aplicacio, na folha de calculo SNC_Base, nas colunas das rubricas referentes as “Demonstracdes finan-
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ceiras SNC Base para micro” (ainda a ser publicado). Esta referéncia apenas estard disponivel nesse documento
que pode ser obtido no Portal das Finangas (referido no ponto 6.b)) quando for publicada a referida Portaria com
os formuldrios e instru¢des de preenchimento dos Anexos A e I da IES.

viii. Movimentacao das contas e estrutura do Plano

As contas agregadoras ndo podem ter registos contabilisticos.

Quando exista uma determinada conta com registos contabilisticos, mas haja a necessidade de criar subcontas
para essa conta, esses movimentos devem ser transferidos da conta, agora agregadora, para a respetiva subconta,
que passa a ser a conta de movimento.

Essa transferéncia dos registos contabilisticos ndo pode ser efetuada diretamente através de outro registo con-
tabilistico, devendo o programa de contabilidade possuir uma ferramenta apropriada para efetuar automatica-
mente essas transferéncias, ou permitir a alteracio direta da conta no movimento contabilistico anteriormente
efetuado e finalizado, reabrindo-se esse movimento, criando-se a subconta e finalizando-se o lancamento com
a subconta de movimento correta.

##-2882 E possivel utilizar contas de movimento ‘GM’ como conta agregadora?

Ndo. As contas de movimento ndo podem ser utilizadas como contas agregadoras.

##-2884 E permitido existirem lancamentos por contrapartida de contas Agregadoras?

Ndo. A aplicagdo ndo pode permitir lancamentos por contrapartida de contas Agregadoras.

##- 2885 E permitida a existéncia de movimentos nas contas Agregadoras?

Ndo. A aplicagdo ndo pode permitir movimentos nas contas Agregadoras.

ix. Caso especial da conta 51 Capital subscrito para os empresarios em nome individual e trabalha-
dores independentes

Os sujeitos passivos da categoria B de IRS que disponham, ou devam dispor, de contabilidade organizada sio
obrigados a entregar o Anexo I da IES.

O Anexo [ é composto, entre outros, pelo Quadro 5-A - Demonstracdo de Resultados por Naturezas - Periodos 2010
e seguintes, e pelo Quadro 8-A - Balan¢o - Anos de 2010 e seguintes. Estes quadros serdo objeto de alteracdes nos
novos formuldrios do Anexo I para o periodo de tributacdo de 2018 e seguintes a publicar em Didrio da Republica.

H4 a salientar, que os Modelos das Demonstragdes Financeiras do SNC (seja o Modelo Geral, Reduzido ou para as
Microentidades), bem como os respetivos quadros da Demonstragio de Resultados por Naturezas e Balango do
Anexo I, nio foram adaptados para os aspetos especificos dos empresarios em nome individual e trabalhadores
independentes.
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Em particular, as rubricas do capital préprio no Balanco nio foram adaptadas para este tipo de entidades, man-
tendo apenas a logica das sociedades comerciais.

Os paragrafos 49 a 79 da Estrutura Conceptual (EC) do Sistema de Normalizagio Contabilistica (SNC) tratam dos
conceitos relativos aos diferentes elementos das demonstragdes financeiras.

Estes conceitos da Estrutura Conceptual sdo relevantes para a preparagdo e apresentacdo das demonstracoes
financeiras das entidades que estejam a adotar as NCRF completas, a NCRF-PE ou a NC-ME.

O paragrafo 49(c) comega por definir o capital proprio como o interesse residual nos ativos da entidade depois de
deduzir todos os seus passivos, sendo este um dos elementos do Balanco.

O pardgrafo 64 da EC concretiza que, devido a necessidade de clareza e relevincia da informac¢do constante
no Balanco, o capital préprio pode ser subclassificado nos vdrios itens que normalmente o compde, como por
exemplo, as entradas dos sécios/acionistas, os resultados transitados, as reservas, quer relativas a manutencio
e reforco dos capitais por fundos proprios (de resultados transitados) quer relativas a ajustamentos decorrentes
das normas contabilisticas.

O objetivo de proporcionar esta subclassificacio do capital préprio no Balanco visa tornar mais util e relevante
essa informacdo para os utentes das Demonstracoes Financeiras, nomeadamente para os socios/acionistas per-
ceberem quais os montantes de capital proprio disponiveis para distribuicdo.

Como se percebe este tipo de informacao do capital proprio apenas € relevante para as sociedades comerciais e
entidades similares.

Ora, no enquadramento legal do nosso pafs, existem outro tipo de organizacoes, que nio sociedades comerciais,
que podem ficar abrangidas pelo SNC, conforme prevé o artigo 3° do Decreto-Lei n®158/2009, de 13 de julho.

Entre esse tipo de entidades, os diplomas legais estabelecem que também, os empresdrios em nome individual
podem ficar abrangidos pelo SNC, desde que possuam ou sejam obrigados a ter contabilidade organizada.

Atendendo a esta realidade, a propria EC, no pardgrafo 67, vem referir que as entidades em nome individual po-
dem também utilizar este conceito de capital préprio e o respetivo tratamento contabilistico, conforme definido
ao longo da prépria EC.

Como € 6bvio, o tratamento contabilistico do capital proprio das entidades em nome individual, nomeadamente
no que se refere a subclassificacdo mencionada em cima, ndo tem um tratamento idéntico as sociedades comer-
ciais, havendo que proceder as necessdrias adaptacoes.

Efetivamente, os detentores das entidades em nome individual no necessitam das mesmas informacgdes, nem
existem as mesmas restricoes legais relativamente ao acesso aos resultados criados pela propria entidade, con-
forme existe para as sociedades comerciais. Em virtude desta realidade, também, a subclassificacio proposta
para o capital préprio das sociedades comerciais ndo pode ser utilizada pelas entidades em nome individual,
devendo utilizar-se uma subclassificacdo especifica atendendo a natureza desse tipo de entidades.

Desta forma, as subcontas previstas no POC para o capital préprio seriam as mais indicadas devido a necessidade
de adaptacdo a realidade das entidades em nome individual:

51 - Capital

511 - Capital inicial
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512 - Capital adquirido
513 - Conta particular

A conta 511 - Capital inicial teria como objetivo o registo dos montantes inicialmente afetos pelo empresdrio a
sua atividade empresarial.

A conta 512 - Capital Adquirido teria como objetivo o registo dos resultados obtidos e retidos e outras variacoes
do capital préprio associada a atividade empresarial (normalmente associadas 4 conta de resultados transitados
e outras variacoes de capital proprio relacionadas com a atividade empresarial).

A conta 513 - Conta particular teria como objetivo o registo dos movimentos financeiros entre a atividade em-
presarial e o proprio empresdrio (entradas e retiradas de dinheiro da atividade de e para a esfera particular do
empresario).

Em termos de apresentacdo do Balanco, face as rubricas dos modelos disponiveis para o SNC, hd que atender ao
seguinte:

Os montantes contabilizados nas subcontas 512 - “Capital Adquirido” e na conta 513 - “Conta Particular” sio
incluidos na rubrica “Resultados Transitados” ou “Outras Variacoes de Capital Proprio” no Balanco, dependendo
da natureza dos saldos.

Os montantes contabilizados na subconta 511 - “Capital Inicial” sdo incluidos na rubrica “Capital Subscrito” no Balanco.

Todavia, atendendo 2 existéncia de apenas uma taxonomia (“S” ou “M”) prevista para a conta 51 e ao respetivo
saldo esperado (sempre credor) definido no documento da AT referido no ponto 6.b) deste guia, nio é possivel
efetuar a desagregacio dos diferentes saldos das subcontas da conta 51 previstas para os empresdrios em nome
individual nas rubricas referidas do capital proprio.

Assim, qualquer subconta da conta 51 - Capital (Taxonomias “S” #331/ “M” #174) que apresentar saldo devedor,
serd motivo de rejeicdo do SAF-T da contabilidade. Caso esta situacao se verifique, torna-se necessario que ocor-
ra a devida reclassificacdo contabilistica, para que o ficheiro SAF-T possa ser validado.

Assim, eventuais saldos (devedores ou credores) existentes no final do periodo afetos as contas 512 - Capital Adqui-
rido e 513 - Conta Particular, devem ser reclassificados paras as contas 56 - Resultados Transitados ou 599 - Outras
Variacoes nos Capitais Proprios — Outras (Taxonomias “S” #338/ “M” #181 ou Taxonomias “S” #352/ “M” #187).

4.b) Como efetuar os registos contabilisticos do encerramento de contas?
A imputacio das taxonomias as contas nio € o unico aspeto importante para o encerramento de contas.

Outro aspeto fundamental € a extracdo de um ficheiro SAF-T com qualidade necessdria e sem erros na validacao
que permita o preenchimento da IES.

Esses ficheiros SAF-T (PT) devem ser extraidos do programa informatico atendendo a todos os requisitos legais
obrigatdrios previstos na estrutura de dados prevista na referida Portaria 302/2016, bem como algumas regras
bdsicas de registos nas contas da contabilidade.

Irei referir algumas regras que o Contabilista Certificado deve ter em atencio no encerramento de contas das
empresas. Sem o cumprimento destas regras, a submissao e validacio do ficheiro SAF-T da contabilidade para a
AT nio vai ser possivel.
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i. Procedimentos de apuramento de resultados

Os movimentos do apuramento de resultados, a realizar normalmente no final do ano (ou relato intercalar), terdo
que ser efetuados obrigatoriamente através do tipo de movimento contabilistico (campo “TransationType” na
estrutura de dados do SAF-T) “A - Apuramento de resultados”.

Os movimentos de apuramentos de resultados ndo podem ser efetuados como movimentos de tipo “Normal”,
“Regularizacdes do periodo de tributacdo” ou de “Movimentos de Ajustamentos”.

O apuramento de resultados pode ser realizado de diferentes modos, dependendo da estrutura e organizacao de
cada programa informdtico de contabilidade, nomeadamente através de uma opg¢do que realiza uma proposta
de movimento de apuramento de resultados, da utiliza¢do de um didrio especifico, de um més especifico (p.e.
meés #16) ou qualquer outra op¢io similar (desde que lhe seja atribuido o Cédigo “A” para o tipo de movimento
contabilistico no ficheiro SAF-T).

Como movimentos de apuramento de resultados apenas podem ser considerados trés registos:

1° Transferéncia dos saldos finais das contas de gastos e rendimentos (classes 6 e 7) para a conta resultados antes
de impostos (conta 811);

2° Transferéncia da estimativa de imposto (corrente) e impostos diferidos da conta 812 para a conta 818 - “Re-
sultado Liquido”; e

3¢ Transferéncia do resultado antes de imposto (811) para o resultado liquido (conta 818).
##-2887 Relativamente a apuramento de resultados, quais os movimentos, que contém contas de resulta-
dos (classe 8 - SNC) que tém que ser classificados como movimentos de apuramento de resultados?

Os movimentos, que contém contas de resultados (classe 8- SNC) que tém de ser classificados como movimentos
de apuramento de resultados (TransactionType = A) sdo 0s que constam no quadro seguinte:

Movimento Ohbrigatdrio Descrigio
Transferéncia de saldos da clas=e 7 para
resultados

saldar Gastos e Rendimentos X
Transferéncia de saldos da classe 6 para
resultados
Saldar Resultados Antes Impostos X Transferéncia do saldo para resultados
Saldar Estimativa de Imposto Transferéncia do saldo para resultados
s/Rendimento
Saldar Impostos Diferidos da classe 2 Transferéncia do saldo para resultados

Ndo é permitida a caracterizagdo como movimento de apuramento de qualquer outro movimento que ndo esteja
elencado neste quadro.

Na contabilidade de uma entidade com atividade, os movimentos elencados no quadro anterior, marcados com
“X” na coluna “Obrigatdrio”, tém sempre que existir, ainda que tenham valor “0.00” (zero).
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Registos contabilisticos do encerramento de contas que nao sdo considerados de apuramento de resultados

Os registos referentes ao apuramento do custo das mercadorias vendidas, estimativa de imposto e movimentacio
de impostos diferidos, depreciacdes e amortizacdes e outros tipicos do final do periodo, bem como a transferén-
cia de Resultados Liquidos ou Dividendos Antecipados do ano anterior para Resultados Transitados e atribuicio
de Dividendos Antecipados, ndo sio movimentos do tipo “A” - apuramento de resultados, devendo ser realizados
como movimentos do tipo normal, de regularizacdes ou ajustamentos.

Estes procedimentos sdo fundamentais e de utilizacdo obrigatdria, pois da sua utilizacio, estd dependente a pos-
sibilidade de preenchimento da Demonstracio de Resultados no quadro dos Anexos A e I da IES.

Caso os movimentos de apuramento de resultados nio fossem realizados desta forma, como o saldo final das
contas da classe 6 e 7 fica nulo apos esse apuramento, a demonstracdo de resultados seria preenchida com zeros.
##-2886 Relativamente a apuramento de resultados, quais os movimentos, que contém contas de resulta-

dos (classe 8 - SNC), que tém que ser classificados como movimentos normais?

Os movimentos, que contém contas de resultados (classe 8- SNC) que tém de ser classificados como movimentos
normais (TransactionType = N) sdo os que constam no quadro seguinte:

Movimento Obrigatorio Descrigio

Transferéncia da estimativa para resultados
Estimar Imposto s/ Rendimento
do exercicio

Reconhecer Impostos Diferidos Passivos

Reduzir Impostos Diferidos Atives

Movimentar Impostos Diferidos da classe 8
Reconhecer Impostos Diferidos Ativos

Reduzir Im postos Diferidos Passivos

Transferéncia do saldo de sbertura para

saldar resultados Ano Anterior X
resultados transitados
Dividendos Antecipados Atribuicdo de dividendos antecipados
Saldar Dividendos Antecipados Anc Transferir saldo de abertura para resultados

Anterior transitados

Na contabilidade de uma entidade com atividade, 0s movimentos elencados no quadro anterior, marcados com
“X” na coluna “Obrigatdrio”, tém sempre que existir, ainda que tenham valor “0.00” (zero).

ii. Entidades com e sem atividade durante o periodo de tributagao

Para as entidades que tenham atividade durante o periodo de tributacio, ainda que ndo tenham reconhecido
qualquer gasto ou rendimento nos resultados desse periodo, € obrigatdria a realizacdo dos registos contabilisticos
de apuramento de resultados, ainda que com indicacio de valores a zero.

As entidades que estejam inativas durante o periodo de tributacdo estdo dispensadas de efetuar estes registos
contabilisticos de apuramento de resultados.

S3o consideradas como entidades inativas aquelas, que ndo tendo gastos ou rendimentos registados no periodo
de tributacido em causa, e tenham dado essa indicacio de inatividade no quadro 08 - “Situacdo da empresa”,
indicacio do cddigo 2 - “Fim de atividade” da Folha de Rosto da IES.
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iii. Contas de Balanco

O Contabilista Certificado tera que efetuar com regularidade a verificacio e reconciliacio das contas do Balance-
te, antes da realizacdo dos procedimentos de encerramento e apuramento de resultados.

Essa verificacdo das contas é fundamental para corrigir quaisquer possiveis saldos incorretos que existam, pelo
menos, no final do periodo, antes do referido apuramento de resultados.

Algumas dessas incorrecdes em saldos das contas de Balango irdo também determinar a rejeicio na submissdo do
ficheiro SAF-T da contabilidade para a AT.

Existem contas de Balanco, que face a sua natureza, ndo poderio apresentar, no final do periodo, antes e apds
apuramento de resultados, saldos devedores ou credores.

Nio ird ser possivel a existéncia de saldos credores em determinadas rubricas e contas de ativo (antes e ap6s o
apuramento de resultados), como por exemplo a conta de caixa, ativos fixos tangiveis, ativos intangiveis, pro-
priedades de investimento e investimentos financeiros (conta 41) e inventérios (depois de deduzidas as depre-
ciagdes e imparidades acumuladas).

As contas 31 - “Compras” ou conta 38 - “Reclassificacdo e regularizacio de inventdrios e ativos bioldgicos”,
bem como as contas da classe 6 e 7 e 811 e 812, ndo podem apresentar qualquer saldo (devedor ou credor) apés o
apuramento de resultados.

Existem também contas que nio admitem saldos devedores (antes e ap6s o apuramento de resultados), como por
exemplo as contas 1412 e 1422, ou as contas de depreciacoes acumuladas e perdas por imparidade acumuladas,
contas de provisdes (conta 29) e outras contas de passivo, bem como a conta do capital subscrito ou as contas de
reservas do capital proprio.

Por outro lado, algumas taxonomias admitem que as respetivas contas apresentem a existéncia de saldos de-
vedores ou saldos credores. Para estes casos, recomenda-se uma andlise e reconciliacdo mais cuidada de cada
saldo, dado que nfo existird uma regra especifica de rejeicio do SAF-T T associada a natureza do saldo da conta.

Estas s3o meras regras basicas de movimentacio das contas, e o seu incumprimento, deverd conduzir a rejeicao
da submissao do ficheiro SAF-T da contabilidade para a AT.

Estes procedimentos, sendo cumpridos, garantem uma melhoria na qualidade das demonstracdes financeiras,
nio permitindo a existéncia de erros contabilisticos bdsicos decorrentes de lapsos ou negligéncia no trabalho do
Contabilista Certificado.

A AT publicou um documento (folha de cdlculo) com a indicagio destas e outras regras bésicas que devem ser
implementadas no programa de contabilidade, para ser possivel extrair um ficheiro SAF-T que permita o preen-

chimento dos Anexos A eI da IES.

Para a andlise a este documento, ver o ponto 6. Documentacio relevante » b.  Contas (saldos) e rubricas das
demonstragdes financeiras por taxonomias (documento do Grupo de trabalho IES) deste Guia de aplicacio.
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##-2888 Existem recomendacdes/instrucoes que permitam as aplicacoes de contabilidade produzir um
balanco e uma demonstracdo de resultados, tendo por base as taxonomias?

Sim. Com o objetivo de facilitar a elaboragdo do Balango e da Demonstracdo de Resultados e a validagdo da correta
atribuicdo das taxonomias as contas, estd disponivel na drea do SVAT no Portal das Finangas (http://info.portaldas-
financas.gov.pt/pt/apoio_contribuinte/SAF_T_PT/SVAT.htm), um ficheiro contendo os saldos esperados para cada
taxonomia, bem como a sua correspondéncia com os campos do Balanco e da Demonstragdo de Resultados.

No procedimento de encerramento de contas, nio € possivel efetuar o movimento contabilistico de saldar todas
as contas de Balanco, com o objetivo de efetuar um movimento de abertura, para voltar a colocar os saldos das
contas de Balanco no periodo seguinte.

Com o encerramento de contas em cada periodo de relato, as contas de Balanco devem manter os respetivos
saldos (devedores ou credores) de acordo com a respetiva natureza, apos a realizagio dos movimentos de encer-
ramento e de apuramento de resultados.

Se esse movimento for efetuado, sendo considerado para extracdo do SAF-T da contabilidade, ndo serd possivel
efetuar o preenchimento automatico do Balango (no Anexo A da IES), pois as todas rubricas dessa demonstragio
financeira ficariam com valor “zero”.

O procedimento de introduc¢io dos saldos iniciais no periodo seguinte esta explicado no ponto 4.c) ii) deste guia.

Periodo especial de tributacdo (periodo da cessacéo de atividade)

O movimento de saldar todas as contas de Balanco (creditando todas as contas com saldos devedores e debitando
todas as contas conta saldo credor) apenas é possivel efetuar no momento de encerramento (cessagio de ativida-
de) definitivo de uma empresa, sendo o ultimo registo contabilistico realizado.

Ainda assim, no perfodo de cessacdo da atividade (da empresa), esse movimento apenas pode ser efetuado apds
a extracdo do SAF-T da contabilidade a enviar para a AT. Recorde-se que o Balanco do Anexo A e I da IES deve
ser sempre preenchido com valores antes da partilha, mantendo os respetivos valores apds os procedimentos de
liquidacdo da entidade.

iv. Recomendacdes para os procedimentos contabilisticos

Adicionalmente, a Ordem preparou um documento com vdrias recomendacdes, que nio sendo exaustivo, indica
alguns procedimentos que os programas de contabilidade e/ou o Contabilista Certificado deve ter em atencio
para controlar e garantir a qualidade necessdria nos registos contabilisticos.

Este documento de recomendacdes nio ¢ um documento fechado, prevendo-se a inclusio de novas indicacoes
para melhorar a qualidade da informacdo contabilistica, com o objetivo de ajudar o Contabilista Certificado no
seu trabalho didrio e de encerramento de contas.

O documento de recomendacdes estd disponivel no sitio de internet da OCC em:
https://www.occ.pt/pt/noticias/taxonomias-e-plano-de-contas

A andlise e interpretacio deste documento estio previstas no ponto 6.c) deste guia de aplicagio.
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4.c) Quais os cuidados a ter no encerramento de contas e na extragdo do SAF-T?

i. Extracdo do SAF-T da contabilidade

Selo de Validacao AT (SVAT)

Para facilitar a validacio da coeréncia dos dados exportados do SAF-T da contabilidade, foi criado o Selo de
Acreditacdo AT (SVAT) que impde a criacdo de procedimentos e controlos no programa da contabilidade que
ajudam o Contabilista Certificado a evitar incorrecoes e permitem que a informacdo nos dados do SAF-T tenha a
qualidade necessdria para permitir o correto preenchimento das Demonstragdes Financeiras e outros elementos
contabilisticos nos Anexos A e [ da IES.

##-2736 Existe alguma ferramenta para validar a coeréncia dos dados exportados no ficheiro SAF-T (PT)?

O SAF-T (PT) constitui uma forma de representar os dados existentes no repositério de dados. Ndo existe uma
ferramenta oficial de validagdo pelo que a coeréncia dos dados deve ser assegurada pela aplicacdo que 0s criou
e os exporta. A exportacdo dos dados ndo pode alterar ou excluir os registos existentes na base de dados - vide
alinea a) don.°1do Anexo I & Portarian.© 302/2016, de 02 de dezembro.

Ficheiro SAF-T (PT)

O ficheiro SAF-T (PT) da contabilidade terd, obrigatoriamente, que conter os dados dos registos contabilisticos
do periodo de tributagio completo (com exce¢io dos periodos de inicio e da cessagio de atividade). Para a con-
tabilidade, apenas deve ser gerado um unico ficheiro SAF-T para cada periodo de tributacio.

O ficheiro SAF-T (PT) da contabilidade deve ser extraido obrigatoriamente do programa informadtico de contabi-
lidade, nao podendo ser obtido por qualquer outro sistema informdtico externo ao préprio programa.

Alteracdo de Contabilista Certificado (ou de programa de contabilidade) no decorrer do periodo de relato

Quando exista a alteracdo de programa de contabilidade ou de Contabilista Certificado, durante o decorrer do pe-
riodo, procede-se & recolha de todos os registos contabilisticos gerados no programa anterior (ou pelo Contabilista
Certificado anterior), ndo sendo suficiente a integragio apenas dos saldos a partir de determinado més desse periodo.

Por exemplo, se foi alterado o Contabilista Certificado em abril de 2017, passando a contabilidade a ser efetuada atra-
vés doutro programa de contabilidade, deve proceder-se a recolha dos registos desde 1 de janeiro de 2017 até 31 de
marco (pressupondo que o periodo de tributagdo é coincidente com o ano civil) para o novo programa de contabili-
dade, para que o ficheiro SAF-T da contabilidade do periodo de 2017 contenha os registos completos desse periodo.

Essa recolha pode ser efetuada através de importacao do SAF-T gerado pelo anterior programa, ou caso tal nio
seja tecnicamente possivel, através da realizagio desses registos contabilisticos (do periodo de 1/01 a 31/03) no
novo programa.

##-2740 E possivel exportar o SAF-T (PT) por periodos inferiores ao ano fiscal?

O SAF-T (PT), regra geral, abrange um exercicio fiscal completo. No que concerne a geragdo do SAF-T (PT) com
o0s registos contabilisticos terd, obrigatoriamente, que contemplar o exercicio fiscal completo num unico ficheiro.
Excecionalmente, e apenas por motivos técnicos associados a dimensdo das tabelas dos documentos comerciais,
é posstvel gerar o ficheiro SAF-T (PT) de faturagdo por periodos mensais completos - vide alineas c), e) ei) don.°
1do Anexo I a Portarian.©302/2016, de 02 de dezembro.
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##-2741 E possivel mudar de aplicacdo informdtica de contabilidade num momento ndo coincidente com
o inicio do ano fiscal e iniciar a utilizacdo do novo programa realizando apenas uma migracdo de saldos?

O SAF-T (PT) de contabilidade tem de ser gerado num tinico ficheiro. A nova aplicagdo de contabilidade terd que
assegurar a geragdo do SAF-T (PT) com os registos efetuados na anterior aplicacdo ainda que reportados as
novas referéncias e nomenclaturas acrescidos dos registos apds a sua entrada em funcionamento. A transicdo dos
registos para um novo programa de contabilidade num momento ndo coincidente com o inicio do ano fiscal ndo
pode efetuar-se apenas com a migracdo de saldos.

A aplicagdo de contabilidade substituida também terd que assegurar a geracdo do SAF-T (PT) de contabilidade até ao
momento da sua descontinuacgdo - vide alineas a), c) e e) don.°1do Anexo I a Portarian.©302/2016, de 02 de dezembro.

ii. Saldos iniciais

Os saldos iniciais das contas da contabilidade ndo podem ser introduzidos em cada exercicio através de um mo-
vimento contabilistico, sejam este realizado no més 0 ou 1, que seja exportado para o SAF-T como lancamento
contabilistico (Transation) no (GeneralLedgerEntries) - Tabela 3 da estrutura de dados do SAF-T.

Esses saldos iniciais sdo introduzidos nos campos “Saldo de abertura a débito da conta do plano de contas” (Ope-
ningDebitBalance) e “Saldo de abertura a crédito da conta do plano de contas” (OpeningCreditBalance) da Tabela
2.1 - “Tabela de cddigo de contas” (GeneralLedgerAccounts) do ficheiro SAF-T.

Esse procedimento pode ser efetuado através de ferramentas apropriadas criadas para o efeito no programa de
contabilidade, nomeadamente através da criacio de um didrio especifico para esse movimento, designado de
“Abertura”, ou de qualquer outro procedimento que cumpra os requisitos referidos acima.

##-2757 Nas notas técnicas do elemento “Periodo contabilistico” (Period) da tabela 3 - Movimentos conta-
bilisticos (GeneralLedgerEntries) é indicado que deve referir o més de 1 a 12 e que pode ser ainda 13, 14, 15 e
16. Anualmente é necessdrio efetuar os lancamentos contabilisticos de abertura, o que em alguns sistemas
de informacdo é efetuado no més zero (0). Neste elemento podem aparecer movimentos no més 0?

Ndo. Os valores correspondentes aos movimentos de abertura (més 0) sdo exclusivamente mencionados na ta-
bela 2.1 - “Tabela de cédigo de contas” (GeneralLedgerAccounts), nos campos “Saldo de abertura a débito da
conta do plano de contas” (OpeningDebitBalance) e “Saldo de abertura a crédito da conta do plano de contas”
(OpeningCreditBalance) - vide tabela 3. “Movimentos contabilisticos” (GeneralLedgerEntries) definida non.° 2
do Anexo I a Portarian.©302/2016, de 02 de dezembro.

iii. Anulagdes/correcdes de lancamentos e estornos
Os programas de contabilidade podem permitir a anulacio de registos contabilisticos j4 finalizados.
Essas anulacoes tém algumas limitacdes prdticas.

Esses registos contabilisticos anulados devem manter-se na base de dados de registos do programa de conta-
bilidade, com o objetivo de manterem a numeracao sequencial dos didrios, devendo ser identificados no estado
“anulados”.
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Mas nio sio incluidos no ficheiro SAF-T (PT) da contabilidade, pois as bases de dados de movimentos conta-
bilisticos desse ficheiro (tabela 3. - Movimentos contabilisticos (GeneralLedgerEntries)), nio preveem o estado
“anulado” para os registos contabilisticos.

Anulacdo de documentos de faturacdo

Outra limitacao € a impossibilidade de anular registos contabilisticos associados a documentos de faturacao in-
tegrados através do programa de faturacio.

Quando exista a anulacdo de um documento de faturagio (fatura, nota de débito ou nota de crédito) no programa
de faturacio, que ja tenha sido integrado no programa de contabilidade, p.e. quando se esteja a utilizar um sis-
tema informdtico integrado ou por importacao do ficheiro SAF-T da faturacdo, nio € possivel efetuar a anulacao
direta do registo contabilistico associado ao documento anulado.

Essa anulacio tem que ser efetuada mediante um registo de estorno do movimento original resultante da inte-
gracio, com o crédito das contas inicialmente debitadas e o débito das contas inicialmente creditadas.

Existindo o langcamento de estorno do documento de faturacio anulado, a referéncia do estorno (TransationID)
deve passar a estar associada nesse documento anulado no ficheiro SAF-T.

##-2758 Quando é registado um movimento contabilistico incorreto, a aplicacdo permite um lancamento
negativo na respetiva conta para o corrigir. Todavia, o esquema de validagdo associado ao SAF-T (PT)
devolve uma mensagem de erro. Como exportar essa informacdo?

Os movimentos de estorno devem ser registados inversamente ao registo inicial na propria conta a corrigir, a
débito ou a crédito, sendo que a prépria aplicacdo informdtica deve acautelar esta situacdo.

Nao tendo sido utilizado o procedimento mais correto e com o objetivo de salvaguardar o historico dos registos,
a representacdo dos montantes a negativo passa pela exportacgdo a débito ou a crédito inversa aquela em que os
movimentos contabilisticos se encontram averbados - vide alinea | ) don.?1do Anexo I a Portarian.©302/2016,
de 02 de dezembro.

##-2879 No caso de aplicacoes integradas de contabilidade e faturacdo, ao anular um documento no mo-
dulo de faturacdo é posstvel eliminar o movimento contabilistico originado pela emissdo desse documento?

Ndo. Em aplicagdes integradas de contabilidade e faturacdo, no caso de anulagdo de um documento no mdodulo de
faturacgdo, apds a integracdo do respetivo movimento contabilistico ndo € permitida a eliminacdo deste, devendo
ser efetuado o respetivo movimento de regularizacdo contabilistica.

iv. Periodo de tributacdo (e de relato) diferente do ano civil

Quando a entidade esteja a adotar um periodo de relato e de tributagdo diferente do ano civil, os meses ou perio-
dos contabilisticos dos programas informdticos de contabilidade iniciam com 1 para o primeiro periodo e assim
sucessivamente até ao 12° periodo ser representado por 12.

Se o periodo de relato e de tributacio for de 1 de marco de N até 28 de fevereiro de N+1, o més de marco € identi-
ficado como 1, abril como 2 e assim sucessivamente até ao més de fevereiro ser identificado com 12.
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##-2759 Como devem ser exportados no ficheiro de SAF-T (PT), os respetivos campos “Periodo contabilis-
tico” (Period) das tabelas: 3 — “Movimentos contabilisticos” (GeneralLedgerEntries) e 4 — “Documentos
comerciais” (SourceDocuments), nos casos em que o ano fiscal ndo coincide com o ano civil, por exemplo,
com inicio a 01 de dezembro e fim a 30 de novembro do ano seguinte?

Os contetidos desses campos devem ser preenchidos de acordo com 0s meses dentro do ano fiscal. No caso expos-
to, o campo “Period” do 1°més (dezembro do ano n) é preenchido com 1, no 2°més (janeiro do ano seguinte) com
2 e assim sucessivamente - vide notas técnicas aos campos “Periodo contabilistico” (Period) definidos no n.® 2
do Anexo I a Portarian.?302/2016, de 02 de dezembro.

v. Registos contabilisticos em contas a receber e a pagar (“terceiros”)

Os documentos de faturacio emitidos a clientes e os documentos de faturacao recebidos de fornecedores devem
ser objeto de um unico registo contabilistico por cada documento.

Os campos de identifica¢do do cliente ou do fornecedor (“CostumerID” e “SuplierID”) da tabela 3 - “Movimen-
tos contabilisticos” do ficheiro SAF-T apenas admitem uma tunica identificacdo de entidade terceira por cada
movimento contabilistico.

Desta forma, nio € possivel efetuar apenas num unico registo a contabilizacio das faturas emitidas a vdrios
clientes num determinado perfodo (p.e. dia, semana ou més) ou a contabiliza¢io de todas as faturas recebidas
dos vérios fornecedores.

Esta obrigacio ocorre quando se tratem de clientes ou fornecedores, que sejam nio residentes ou cuja transacio
consubstancie uma venda ou prestacio de servicos que deva figurar no anexo O ou P da IES ou que deva figurar
na Declaragio Recapitulativa de IVA (para os clientes).

Para as faturas simplificadas emitidas a particulares, que ndo forneceram o respetivo NIF, continua a ser possivel

efetuar um registo contabilistico pelo resumo didrio dessas faturas simplificadas.

##-2760 Como referenciar vdrios documentos pertencentes a diversos clientes ou fornecedores num iinico
movimento contabilistico? Ndo é possivel a identificacdo do CustomerID e do SupplierID ao nivel da linha
do movimento?

Ndo é possivel efetuar o movimento descrito. A relacdo entre a emissdo de qualquer documento comercial e a sua
contabilizacgdo corresponde a um movimento univoco.

A identificacdo do cliente ou fornecedor no movimento contabilistico resulta da identificacio criada para a tabela
mestre de clientes e fornecedores do ficheiro SAF-T (PT).

##-2880 A movimentacdo de contas de clientes/fornecedores estd interligada com alguns campos do SA-
F-T (PT)?

Sim. A movimentacdo de contas de clientes / fornecedores estd interligada com os campos CustomerID e Supplier]D
das tabelas 2 e 3 do SAF-T (PT), conforme as notas técnicas dos pontos 3.4.3.9. e 3.4.3.10 da Portaria 302/2016.
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vi. Registos Contabilisticos com débito e crédito

Os registos contabilisticos realizados nos programas informaticos de contabilidade devem estar balanceados, e
conter obrigatoriamente movimentos a débito e a crédito simultaneamente.

Nio € possivel a existéncia de movimentos a débito numa determinada conta com contrapartida com um movi-
mento a débito numa outra conta com valores negativos.

A tabela 3 - “Movimentos contabilisticos” do ficheiro SAF-T nio admite registos contabilisticos com valores
negativos.

##-2762 Na estrutura da tabela 3 - “Movimentos contabilisticos” (GeneralLedgerEntries) verifica-se a
existéncia de “Linha a débito” (DebitLine) e “Linha a crédito” (CreditLine). E obrigatdrio que por cada
movimento contabilistico existam lancamentos a débito e a crédito? Em caso afirmativo, tém que ser efe-
tuados todos os lancamentos a débito e posteriormente todos os lancamentos a crédito?

No método digrdfico (ou método das partidas dobradas), cada facto patrimonial origina um registo em duas ou
mais contas de modo que o valor de cada débito ou débitos corresponda um ou mais créditos de igual montante.
Na tabela 3.- Movimentos contabilisticos (GeneralLedgerEntries), é possivel criar multiplas “Linha a débito”
(DebitLine) e “Linha a crédito” (CreditLine) sem qualquer ordem predefinida.

##-2758 Quando é registado um movimento contabilistico incorreto, a aplicacdo permite um lancamento
negativo na respetiva conta para o corrigir. Todavia, o esquema de validagdo associado ao SAF-T (PT)
devolve uma mensagem de erro. Como exportar essa informacdo?

Os movimentos de estorno devem ser registados inversamente ao registo inicial na prépria conta a corrigir, a
débito ou a crédito, sendo que a prdpria aplicagdo informdtica deve acautelar esta situagdo.

Ndo tendo sido utilizado o procedimento mais correto e com o objetivo de salvaguardar o historico dos registos,
a representacdo dos montantes a negativo passa pela exportagdo a débito ou a crédito inversa aquela em que os
movimentos contabilisticos se encontram averbados - vide alinea 1) do n.° 1 do Anexo I & Portaria n.° 302/2016,
de 02 de dezembro.

4.d) Como efetuar o envio do ficheiro SAF-T (PT) da contabilidade?
Os procedimentos a seguir explicados sio meramente indicativos, pois a Portaria que regulamenta este envio
ainda nio foi publicada no Didrio da Republica, carecendo ainda de confirmacio.

A submissio do ficheiro SAF-T (PT) extraido do programa da contabilidade deve ser efetuada através do Portal
das Financas, na drea prevista para tal.

Esse ficheiro € extraido em formato xml, respeitando a estrutura de dados (xsd) disponivel no Portal das Finangas
em Apoio ao contribuinte » SAF-T (PT) » Estrutura de dados (versio 1.04_01), e também todas as regras defini-
das na Portaria e nas instrugdes SVAT (referidas no documento previsto no ponto 6.b) deste guia).

Apenas € possivel efetuar a submissdo para a AT de um unico ficheiro SAF-T da contabilidade por cada periodo de
tributacio, sem prejuizo da possibilidade da submissio de ficheiros de substituicio ao primeiramente enviado.
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No momento da submissdo do ficheiro SAF-T, ¢ indicado o periodo de tributacdo em causa, o NIF da entidade e
Plano de Contas utilizado (SNC Base ou SNC Microentidades).

Validagao e substituicdo

Ap6s o envio do ficheiro SAF-T, a AT efetua uma validacdo desse ficheiro atendendo a estrutura de dados, as re-
gras de movimentacio das contas, saldos e as respetivas taxonomias (tal como definidas no documento referido
no ponto 6.b) deste Guia de Aplicagdo).

Se o ficheiro for validado sem erros, a AT disponibiliza imediatamente um Balanco e Demonstracio de Resulta-
dos por Natureza, produzido através da submissdo desse ficheiro.

No caso da entidade desejar alterar qualquer rubrica dessas demonstracoes financeiras, terd que proceder as res-
petivas correcdes em registos contabilisticos do programa de contabilidade, voltar a extrair novo ficheiro SAF-T
(PT) e efetuar nova submissio desse ficheiro no Portal das Finangas. Pode-se repetir o processo até que todas as
rubricas das demonstracdes financeiras sejam apresentadas de forma apropriada.

A primeira submissao e as submissoes por substituicao de ficheiros entregues anteriormente devem ser efetuadas
até ao final do prazo legal para o envio (referido no ponto 3.b) deste guia de aplica¢io).

Se este prazo for ultrapassado, a entidade em causa incorre numa coima de 75 euros a 750 euros para pessoas singulares,
de 150 euros a 1.500 euros, para pessoas coletivas, nos termos do artigo 122° do Regime Geral das Infracoes Tributdrias.

Se o ficheiro apresentar erros na submissio, nio tendo sido considerado como vélido, a entidade tem o prazo de
30 dias para corrigir esses erros e voltar a submeter esse ficheiro SAF-T, sem qualquer penalidade.

A correcao destes erros passa também por alterar o procedimento incorreto no programa de contabilidade, vol-
tando a extrair e a submeter o SAF-T.

Submissao

A submissido do ficheiro serd efetuada por upload do ficheiro SAF-T da contabilidade através da respetiva drea do
Portal das Financas.

Prevé-se ainda a possibilidade da existéncia de submissio do ficheiro SAF-T da contabilidade através do sistema
Webservice e de forma assincrona pelo programa de contabilidade diretamente para o Portal das Finangas (a se-
melhanca da submissdo do SAF-T da faturacdo para a comunicacio das faturas ao Portal E-Fatura).

4.e) Como efetuar o envio da IES?
Os procedimentos a seguir explicados sio meramente indicativos, pois a Portaria que regulamenta este envio
ainda nio foi publicada no Didrio da Republica, carecendo ainda de confirmacio.

Para a submissiao dos Anexos A e I da IES, os quadros das demonstracdes financeiras e os outros quadros com
informacao contabilistica terdo um preenchimento automadtico, em funcdo da submissao ja efetuada do ficheiro
SAF-T (PT) da contabilidade.

Esse preenchimento automadtico pode ser efetuado por pré-preenchimento caso se utilize a aplicacdo online de
preenchimento da IES disponivel no Portal das Financas.

Para as entidades que utilizarem o preenchimento offline da IES, através do seu programa informatico de con-
tabilidade, a AT ird efetuar a validacio da informacdo submetida por esse programa face a informacao disponi-
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bilizada através da submissao do ficheiro SAF-T ji submetida anteriormente. Em caso de diferenca, subsiste a
informacdo que decorre da submissio do ficheiro SAF-T (PT) da contabilidade.

Espera-se ainda que seja possivel efetuar o pré-preenchimento dos diversos campos dos Anexos A e I da IES
através da aplicacio offline do programa de contabilidade, mediante autenticacio e recolha da informacao ja an-

teriormente enviada para a AT através da submissdo do SAF-T da contabilidade (4 semelhanca do que ja sucede
com a modelo 3 IRS).
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5. Selo de Validacao AT (SVAT)

5.a) O que é o Selo de Validacdo AT (SVAT)?

A partir do perfodo de tributagdo de 2017 (inclusive), passou a ser obrigatorio que a contabilidade das empresas
seja efetuada através de programas informadticos, que tenham a capacidade de gerar o referido ficheiro de audi-
toria fiscal (SAF-T).

A implementacio desta obrigacio teve como principal propdsito obrigar a que as empresas com contabilidade
organizada, nomeadamente sociedades comerciais e empresdrios em nome individual, passem a efetuar o preen-
chimento dos Anexos A e I da IES, automaticamente, mediante a submissio a Autoridade Tributdria e Aduaneira
(AT) do ficheiro SAF-T (PT) gerado a partir do programa informético da contabilidade.

Para que fosse possivel essa autonomizagdo com o preenchimento automdtico dos Anexos A e I da IES através da
mera submissio do referido ficheiro de auditoria fiscal, foram criados os Cddigos de Taxonomias, a associar ao
Plano de Contas da contabilidade das empresas.

Essas taxonomias permitem uma codificacio especifica dos valores das operacdes e factos patrimoniais da em-
presa, que irdo ser imputados a cada rubrica das demonstragdes financeiras da prestacio de contas.

A realizacdo com sucesso da prestacdo de contas das empresas para o periodo em curso estd, assim, também
dependente da correta extragio e informagio constante do ficheiro SAF-T (PT) da contabilidade, para além da
necessidade do cumprimento dos normativos contabilisticos e fiscais.

Esta importancia acrescida do referido ficheiro de auditoria fiscal, nomeadamente para a prestacio de contas,
motivou o legislador a criar um procedimento de certificacdo, ou antes, de validacio dos programas informaticos
de contabilidade.

Esta validacio visa principalmente a verificacao de que cada programa de contabilidade extrai o ficheiro SAF-T
(PT) com a qualidade necessdria e com os elementos previstos para as diferentes necessidades, nomeadamente
para o preenchimento automatico dos Anexos A e [ da IES.

A referida validacio dos programas de contabilidade nio € obrigatéria, podendo ser requerida pelas empresas
produtoras desses softwares, sendo-lhe atribuido um Selo de Validacio AT (SVAT).
##-2872 O Selo de Validagdo AT (SVAT) é obrigatdrio para os programas informdticos de contabilidade?

Ndo. O Selo de Validagdo AT ndo tem um carater de obrigatoriedade, nem para os produtores nem para os utiliza-
dores dos programas de contabilidade, sendo um servico prestado pela AT, por forma a aconselhar procedimentos
que resultem na criagdo e exportagdo de ficheiros de auditoria SAF-T (PT) com a qualidade desejada para os fins
a que se destinam.

##-2874 Quem pode solicitar a AT a atribui¢do do Selo de Validagdo AT (SVAT) para os programas infor -
mdticos de contabilidade?

De acordo com o art.° 2° da Portaria 293/2017, de 2 de outubro, quem pode solicitar a AT a atribui¢cdo do Selo de
Validagdo AT (SVAT), sdo os produtores de programas informdticos de contabilidade.
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##-2875 Existe algum campo no SAF-T (PT) para fazer mengdo ao Selo de Validagdo AT (SVAT)?

No SAF-T (PT) ndo existe nenhum campo para a mengdo do Selo de Validagdo AT (SVAT).

##-2876 Existe algum prazo limite para o pedido de atribuicdo do Selo de Validagdo AT (SVAT)?

Ndo. Uma vez que o pedido de atribui¢do de Selo de Valida¢do AT (SVAT) é facultativo, ndo existe henhum prazo
limite associado.

5.b) Quais os requisitos necessarios para os programas de contabilidade poderem
obter o SVAT?

Os programas informaticos de contabilidade devem possuir vdrios procedimentos de controlo para garantir a
obtencdo do SVAT, nomeadamente:

- Gestdo de utilizadores que permita verificar que apenas utilizadores autenticados conseguem aceder e proces-
sar dados, de acordo com o perfil que lhes foi atribuido;

- Existéncia de documentacdo abrangente sobre o funcionamento do programa;

- Adequado controlo interno que garanta a integridade, a integralidade e a fiabilidade dos processamentos e dos
dados processados;

- Controlos aplicacionais para prevenir, detetar, reverter e corrigir erros nos processamentos a medida que de-
correm as vdarias etapas de registo da informacdo, bem como a sua concordincia com as normas contabilisticas
e legais em vigor;

- Controlos aplicacionais que previnam a alteracio e/ou eliminagio de processamentos ja efetuados;
- Pistas de auditoria adequadas sobre os fluxos de processamento e sua reconstrucio se necessario;

- Mecanismos de arquivo, de salvaguarda e restauro de dados que garantam a integridade, integralidade e a le-
gibilidade dos registos durante o periodo legalmente exigido;

- Exportacio correta do ficheiro SAF-T (PT), sem erros de estrutura e contetido, suportado em controlos que
impecam a exportacio de dados invdlidos, incompletos ou duplicados;

- O conteudo do ficheiro SAF-T (PT) corresponder 2 totalidade dos processamentos efetuados e que sdo neces-
sdrios ao correto preenchimento das tabelas e campos para os quais produz informacio.
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6. Documentacao relevante

6.a) Taxonomias e Plano de Contas (documento OCC)
A Ordem preparou um documento com a interagio entre as taxonomias (Anexos II e I1I) e os Cédigos de Contas
(Plano de Contas SNC Base e Plano de Contas SNC Microentidades).

Este documento indica a correspondéncia direta entre as taxonomias e a respetiva conta, conforme decorre dos
Anexos II e III da Portaria n® 302/2016.

E ainda sugerida a criacio de contas e subcontas, quando existe a necessidade da criacdo de uma conta apropria-
da face a existéncia de uma taxonomia que nio possui uma conta especifica prevista nos Anexos das taxonomias.

O documento pode ser obtido no sitio de internet da ordem em:

https://www.occ.pt/pt/noticias/taxonomias-e-plano-de-contas/

6.b) Contas (saldos) e rubricas das demonstracdes financeiras por taxonomias (docu-

mento do Grupo de trabalho IES)

O grupo de trabalho da IES, constituido pela AT, Banco de Portugal, INE e Direcido-geral das atividades econd-
micas, elaborou um documento (em folha de cdlculo através do link: http://info.portaldasfinancas.gov.pt/pt/
apoio_contribuinte/SAFT_PT/Paginas/SVAT.aspx) com a interacio entre as contas, rubricas das demonstragdes
financeiras e taxonomias.

Este documento foi objeto de analise da Ordem, tendo sido fornecidos vdrios contributos para a melhoria e afi-
namento de todas as regras af presentes.

O documento € constituido por um folha de cdlculo com o Plano de Contas SNC Base e as taxonomias “S”, efe-
tuando-se a respetiva associacio a respetiva rubrica do Balanco e demonstracao de resultados por naturezas, in-
cluindo os modelos de demonstragdes financeiras gerais (aplicdvel as entidades que adotam as NCRF completas),
modelos reduzidos (aplicavel as entidades que adotam a NCRF-PE) e modelos para as microentidades (aplicdvel
as entidades que adotam a NC-ME). A informagio por rubricas do Modelo reduzido para as Pequenas Entidades
e do Modelo para as microentidades apenas estara disponivel no referido ficheiro quando forem publicados os
formuldrios e instrucdes de preenchimento dos Anexos A e I da IES.

Foi criada outra folha de calculo com o Plano de Contas SNC microentidades e as taxonomias “M”, com a asso-
ciacio as rubricas das demonstracdes financeiras do modelo para as microentidades.

Finalmente, existe uma legenda com a descricao e explicacio dos vdrios campos e siglas utilizadas.

De realcar, a separacdo e identificacdo das contas por classe, efetuando a distin¢do das contas normalmente as-
sociadas ao ativo (corrente e ndo corrente), ao passivo (corrente e nio corrente) ou ao capital préprio, bem como
aquelas contas de balanco cujo saldo pode ser considerado para uma rubrica de ativo ou passivo, dependendo da
situacio.

Identificam-se ainda as contas da demonstracido de resultados, e aquelas que nunca sdo incluidas em qualquer
rubrica das demonstragdes financeiras (conta 31 e 38).
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Adicionalmente, hd a destacar a referéncia ao tipo de saldo esperado para cada conta, antes e apds apuramento de
resultados, com distin¢do ainda para contas que podem apresentar os dois tipos de saldos (devedor ou credor) e
cujo saldo pode ser apresentado num unico campo ou em dois campos das rubricas de demonstracdes financeiras.

##-2888 Existem recomendacdes/instrucdes que permitam as aplicacées de contabilidade produzir um
balanco e uma demonstracdo de resultados, tendo por base as taxonomias?

Sim. Com o objetivo de facilitar a elaboragdo do Balanco e da Demonstragdo de Resultados e a validagdo da cor-
reta atribuicdo das taxonomias ds contas, estd disponivel na drea do SVAT no Portal das Finangas (http://info.
portaldasfinancas.gov.pt/pt/apoio_contribuinte/SAF_T_PT/SVAT.htm), um ficheiro contendo os saldos espe-
rados para cada taxonomia, bem como a sua correspondéncia com os campos do Balanco e da Demonstracdo de
Resultados.

Explicacdo pratica por cada tipo de saldo esperado:

Estas explicagdes sao para uma determinada conta com o respetivo saldo esperado. Sendo que a logica da sua apli-
cacio pratica ¢ mantida por todas as contas com o mesmo tipo de saldo esperado, com as necessdrias adaptacoes.

A conta 11 Caixa apresenta o saldo esperado “D-Devedor”. Isto significa que esta conta apenas pode apresentar
um saldo devedor no final do periodo de relato (apds apuramento de resultados).

A existéncia dum saldo credor na conta 11 (ou de qualquer subconta de movimento dessa conta) implica a re-
jeicdo do ficheiro SAF-T na submissdo a AT. Nao pode existir compensacio de saldos devedores e credores em
subcontas de movimento da conta 11.

A conta 12 Depositos a ordem apresenta o saldo esperado “S2C-Saldo devedor ou credor a representar em dois
campos”. Isto significa que pode apresentar os dois tipos de saldos (devedor ou credor) no final do periodo de
relato (ap6s o encerramento de contas). Se tiver um saldo devedor, esse saldo ird ser apresentado no Ativo Cor -
rente (rubrica “Caixa e depdsitos bancdrios”). Se tiver um saldo credor, esse saldo ird ser apresentado no Passivo
Corrente (rubrica “Financiamentos obtidos”).

Nao pode existir compensacado de saldos devedores com saldos credores das subcontas de movimento da conta 12.

A conta 1412 Outros instrumentos financeiros - Derivados - Potencialmente desfavoraveis apresenta o saldo
esperado “C-Credor”. Isto significa que esta conta apenas pode apresentar um saldo credor no final do periodo
de relato (apds apuramento de resultados).

A existéncia dum saldo devedor na conta 1412 (ou de qualquer subconta de movimento dessa conta) implica a
rejeicao do ficheiro SAF-T na submissdo a AT. Nao pode existir compensacio de saldos devedores e credores em
subcontas de movimento da conta 1412.

A conta 311 Compras - Mercadorias apresenta o saldo esperado “Dc-Devedor antes de transferéncia para inven-
tarios”. Isto significa que esta conta apenas pode apresentar um saldo devedor antes de se efetuar a transferéncia
para inventdrios, seja no final do periodo em sistema de inventdrio intermitente ou por cada compra de inventd-
rios (ou no final de cada més) em sistema de inventdrio permanente.

Apdés a transferéncia para inventdrios, a conta 311 deve sempre apresentar um saldo nulo. Esta conta nunca pode
ser apresentada em qualquer rubrica das demonstragdes financeiras.

A existéncia dum saldo devedor ou credor na conta 311 implica a rejeicao do ficheiro SAF-T na submissio a AT.
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A conta 317 Compras - Devolucdes de compras apresenta o saldo esperado “Cc-Credor antes de transferéncia
para inventdrios”. Isto significa que esta conta apenas pode apresentar um saldo credor antes de se efetuar a
transferéncia para inventdrios, seja no final do periodo em sistema de inventdrio intermitente ou por cada com-
pra de inventdrios (ou no final de cada més) em sistema de inventdrio permanente.

Apds a transferéncia para inventdrios, a conta 317 deve sempre apresentar um saldo nulo. Esta conta nunca pode
ser apresentada em qualquer rubrica das demonstracoes financeiras.

A existéncia dum saldo devedor ou credor na conta 317 implica a rejeicao do ficheiro SAF-T na submissao a AT.

A conta 382 Reclassificacio e regularizacio de inventdrios e ativos biologicos - Mercadorias apresenta o saldo es-
perado “Sc- Saldo Devedor ou Credor antes de transferéncia para inventdrios|rendimentos|gastos”. Isto significa
que esta conta pode apresentar um saldo devedor ou credor antes de se efetuar a transferéncia para inventdrios,
ou rendimentos ou gastos (varia¢do dos inventdrios de produ¢io), seja no final do periodo em sistema de inven-
tério intermitente ou por cada produgio, venda ou consumo de inventdrios (ou no final de cada més) em sistema
de inventdrio permanente.

Apos a transferéncia para inventdrios (ou variagio de inventdrios de producio - conta 384/5/6), a conta 382 deve
sempre apresentar um saldo nulo. Esta conta nunca pode ser apresentada em qualquer rubrica das demonstra-
¢oOes financeiras.

A existéncia dum saldo devedor ou credor na conta 382 implica a rejeicdo do ficheiro SAF-T na submissdo a AT.

A conta 522 Acdes (quotas) proprios - Descontos e prémios apresenta o saldo esperado “S1C- Saldo Devedor ou
Credor a representar NUM campo”. Isto significa que pode apresentar os dois tipos de saldos (devedor ou credor)
no final do perfodo de relato (apds o encerramento de contas), podendo existir compensagio de saldos das suas
subcontas. Independentemente de existir um saldo devedor ou credor, esse saldo ird ser apresentado no Capital
Préprio, ribrica “Acdes (quotas) proprias”.

A conta 611 Custo das mercadorias vendidas e das matérias consumidas - Mercadorias apresenta o saldo es-
perado “SalC- Saldo Devedor ou Credor, antes de apuramento de resultados, a representar NUM campo”. Isto
significa que pode apresentar os dois tipos de saldos (devedor ou credor) no final do perfodo de relato (antes do
apuramento de resultados). Independentemente de existir um saldo devedor ou credor (podendo existir com-
pensacdo de saldos das subcontas), esse saldo ird ser apresentado na Demonstracio de Resultados na rubrica
“Custo das mercadorias vendidas e das matérias consumidas”.

A existéncia de saldo credor na conta 611 apenas pode acontecer quando a conta 71 apresente saldo devedor. Por
exemplo, quando as devolugdes sejam superiores as vendas num determinado periodo.

A conta 621 Fornecimentos e servi¢os externos - Subcontratos apresenta o saldo esperado “Da- Devedor antes
de apuramento de resultados”. Isto significa que apenas pode apresentar saldo devedor no final do periodo de
relato (antes do apuramento de resultados). Esse saldo ira ser apresentado na Demonstragio de Resultados na
rubrica “Fornecimentos e servicos externos”.

Nio € possivel a existéncia de subcontas da conta 621 com saldos credores antes do apuramento de resultados.

A existéncia desses saldos credores deve implicar uma tranferéncia para a conta 788 - Outros rendimentos antes
do apuramento de resultados.

A conta 711 Vendas - Mercadorias apresenta o saldo esperado “Ca- Credor antes de apuramento de resultados”.
Isto significa que apenas pode apresentar saldo credor no final do periodo de relato (antes do apuramento de resul-
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tados). Esse saldo ird ser apresentado na Demonstracio de Resultados na rubrica “Vendas e servicos prestados”.

Nio € possivel a existéncia de subcontas da conta 711 com saldos devedores antes do apuramento de resultados.

6.c) Recomendacgdes OCC para os programas de contabilidade
A Ordem preparou um documento com algumas recomendacgdes de controlo para os tratamentos contabilisticos
a serem implementados nos programas informaticos de contabilidade.

O documento em causa pode ser consultado no sitio de internet da OCC em:
https://www.occ.pt/pt/noticias/taxonomias-e-plano-de-contas

Estas recomendacdes visam facilitar o trabalho didrio e de encerramento de contas para o Contabilista Certi-
ficado, através da implementacio de alguns procedimentos automadticos de alertas de determinadas situacoes
relacionadas com os registos contabilisticos e a preparacao das demonstracoes financeiras.

Estes procedimentos nio sio de aplicacio obrigatdria nos programas de contabilidade, nem a sua implementa-
¢do fard depender a atribuicdo do SVAT.

Trata-se meramente da implementacdo de vdrios controlos informdticos, que permitem que se evitem erros
contabilisticos bdsicos.

Esses controlos podem ser implementados ao nivel dos registos contabilisticos, dando alertas aos Contabilistas
Certificados de algum possivel erro em resultado desse registo ou da necessidade de conferir a operacio para
confirmar o respetivo tratamento. O objetivo ¢ a reducio/eliminacio dos possiveis erros nos registos contabi-
listicos.

Podem ainda ser implementados através de relatorios de conformidade dos saldos das vdrias contas e da sua
interacdo com outras contas.

Alguns exemplos de recomendacdes sugeridas:

1. Possibilidade de obter Demonstracoes Financeiras (Balango e Demonstragio de Resultados) com base nas ta-
Xonomias.

Esta ferramenta permitird ao Contabilista Certificado efetuar a verificacdo, a todo o momento, se as
Demonstragdes Financeiras (Balango e Demonstragio de Resultados), construidas através das taxono-
mias (e niio através de contas) estio a ser preparadas com a imagem verdadeira e apropriada da posi¢io
financeira e desempenho da atividade de cada entidade

Permite ainda a verificacdo da correta associacdo das taxonomias as contas e as respetivas rubricas das
Demonstragdes Financeiras, tal como decorre do Documento disponibilizado pela AT (referido no ponto
6.b) deste guia de aplicacio).

Esta ferramenta pode evitar a necessidade da substituicdo de ficheiros SAF-T submetidos a AT.

2. Controlo na utilizacdo do Cédigo de Contas ajustado para as Microentidades para as entidades que estejam
adotar a NC-ME.

O programa informadtico pode colocar um alerta na criacdo de contas no Plano de Contas ou na utiliza-
cio de contas nos registos contabilisticos, de entidades que estejam a adotar a NC-ME, cuja utilizacio
esteja limitada nos termos do Cédigo de Contas do SNC, Portaria n° 218/2015, de 23 de julho.
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Se uma entidade que, esteja a adotar a NC-ME pretender utilizar uma conta nio prevista no Cédigo de
Contas do SNC com ajustamento para as microentidades, o programa pode alertar para essa situacao.

Apesar de ser possivel que as entidades que estejam a adotar a NC-ME, e que preparam e apresentam
demonstracdes financeiras pelo modelo para as microentidades, possam adotar o Plano de Contas SNC
Base. Essa adocao do Plano de Contas SNC Base apenas deve ter como objetivo a aplicacdo das taxono-
mias “S” (Anexo II) as contas que as microentidades podem utilizar, mas nio deve permitir a utilizagio
das contas restringidas para essas microentidades.

Por exemplo, as microentidades, ainda que estejam a utilizar o Plano de Contas SNC Base e as taxono-
mias “S” (Anexo II), nio devem utilizar a conta 42 - “Propriedades de investimento”, pois o pardgrafo
7.2 da NC-ME estabelece que as propriedades de investimento devem ser reconhecidas como ativos
fixos tangiveis.

Assim, os imdveis, classificados como propriedades de investimento, detidos por uma microentidade que es-
teja a adotar a NC-ME, devem ser registados na conta 43 (com a taxonomia “S” #268 ou 269 para essa conta).

Procedimento similar deve ser seguido para as restantes contas cuja utilizacdo estd restringida no Cédi-
go de Contas com ajustamentos para as microentidades.

3. Controlo na introducao dos saldos iniciais das contas para cada novo exercicio.

Os programas informdticos, sempre que possivel, devem verificar se os saldos iniciais das contas intro-
duzidos no novo exercicio correspondem aos saldos finais do exercicio imediatamente anterior. Caso
isso ndo acontega, devem dar um alerta para o Contabilista Certificado.

E claro que isto apenas é possivel, quando o programa informdtico tenha informacio sobre os saldos
finais do periodo anterior.

4. Controlo de saldos das contas cujo saldo real ¢ contrdrio ao saldo esperado para aquela conta.

Tendo em conta os saldos esperados previstos para as diversas contas no documento disponibilizado
pela AT (ponto 6.b)) do guia de aplicacdo), a existéncia de um saldo real contrério a esse saldo esperado
deve implicar a existéncia de um alerta para o Contabilista Certificado.

Este alerta tem por objetivo evitar que o ficheiro SAF-T (PT) submetido & AT seja imediatamente objeto
de rejeicdo por existéncia de erros.

O programa pode sugerir a transferéncia desses saldos para outras contas.

Podem ainda existir alertas para saldos designados de ”contranatura” em determinadas contas, que
apesar de poderem apresentar os dois tipos de saldos (devedor e credor), habitualmente é normal apre-
sentarem apenas um tipo de saldo.

Esse alerta visa apenas chamar a atenc¢io do Contabilista Certificado para a eventual necessidade de
efetuar uma verificacdo ou reconciliagdo dos movimentos nessa conta, mas nio determina qualquer
rejeicao automdtica na submissio do SAF-T.

5. Controlo do registo contabilistico de depreciacdes, amortizacdes e perdas por imparidade e respetivas reversoes.

O programa de contabilidade pode ter controlos, dando alertas ao Contabilista Certificado, quando as
depreciacoes, amortizacoes e/ou perdas por imparidade contabilizadas no periodo, adicionadas das de-
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preciacdes, amortizagdes e/ou perdas por imparidade acumuladas, possam jd exceder o custo inicial (ou
quantia revalorizada) do ativo.

Este controlo pode ser aplicado conta a conta de ativo ou por cada cliente, outro devedor, ativo financei-
ro ou ativo nlo corrente ou outro ativo sujeito a depreciacoes, amortizacdes ou perdas por imparidade.

Podem ainda existir controlos no registo das reversoes de perdas por imparidade, dando alertas quando
essas reversoes excedam os montantes de perdas por imparidade acumuladas.

Podem ainda existir controlos que proibam a reversao de determinadas perdas por imparidade tal como
definido nas NCRF, nomeadamente de instrumentos de capital proprio de outras entidades e do goodwill.

6. Alerta para compensacao de contas

O programa pode sugerir a realizacdo do registo de compensacio de contas, quando tal seja possivel nos
termos das NCRF, nomeadamente de impostos sobre o rendimento (correntes e diferidos) e instrumen-
tos financeiros.

6.d) Documentacao legal

i. Portaria SAF-T (PT)

Nos termos do n® 8 do artigo 123° do Cédigo do IRC, os sujeitos passivos de IRC (residentes e nio residentes com
estabelecimento estdvel), que exercem a titulo principal atividade comercial, industrial e agricola (e os sujeitos
passivos da categoria B de IRS que possuam ou sejam obrigados a possuir contabilidade organizada por remissao
do n° 2 do artigo 117° do CIRS), devem dispor de capacidade de exportagdo de ficheiros nos termos e formatos a

definir por portaria do Ministro das Financas.

A Portaria que regulamenta o SAF-T (PT) ¢ a Portaria n® 321-A/2007, 26 de margo, com altera¢des promovidas
pela Portaria n® 302/2016, de 2 de dezembro.

A versio do SAF-T atualmente em vigor ¢ 21.04 _1.

ii. Portaria SVAT

A Portaria que instituiu o Selo de Valida¢do AT € a Portaria n.® 293/2017, de 02 de outubro.

iii. Portaria Submissao do SAF-T (PT) contabilidade para a AT

Ainda nio publicada.

iv. Portaria Novos Formularios do Anexo A e | da IES

Ainda ndo publicada.
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7. Glossario

AT - Autoridade Tributdria e Aduaneira

EC - Estrutura Conceptual

IES - Informacdo Empresarial Simplificada

INE - Instituto Nacional de Estatistica

IRC - Imposto sobre o rendimento das pessoas coletivas

IRS - Imposto sobre o rendimento das pessoas singulares

IVA - Imposto sobre o valor acrescentado

Contas do tipo “GM” - Contas de movimento na contabilidade

NCRF - Normas Contabilisticas e de Relato Financeiro completas

NCRF-PE - Norma Contabilistica e de Relato Financeiro para Pequenas Entidades

NC-ME - Norma Contabilistica para Microentidades

NCRF-ESNL - Norma Contabilistica e de Relato Financeiro para as Entidades do Setor Nao Lucrativo
OCC - Ordem dos Contabilistas Certificados

Plano de Contas SNC Base - C6digo de Contas SNC - Coluna “Base” da Portaria n® 218/2015, de 23 de julho

Plano de Contas SNC Microentidades — Cédigo de Contas SNC - Coluna “Ajustamentos ao Codigo de Contas para
as ME” da Portaria n° 218/2015, de 23 de julho;

SAF-T (PT) - Standard Audit File for Tax purposes (versio portuguesa) - Ficheiro normalizado de auditoria fiscal
SVAT - Selo de Validacio AT

SNC - Sistema de Normalizacio Contabilistica

SNC-AP - Sistema de Normalizagcdo Contabilistica para a Administracao Publica

Referéncias a campos do SAF-T (PT) - Verificar a estrutura de dados do ficheiro SAF-T (PT) publicada e alterada
com a Portaria n® 302/2016, de 2 de dezembro.
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